Szeghalom Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 9/2024. (IX. 30.) 6nkormanyzati rendelete
az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
2026. oktober 20-tol hatilyos széveg

Szeghalom Viaros Onkormanyzata az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében biztositott eredeti jogalkot6i
hataskérében eljarva, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban és a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében foglalt feladatkGrében eljarva
az alabbi rendelet alkotja:
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§
(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Szeghalom Varos Onkormanyzata. (tovabbiakban:
Onkormanyzat) Székhelye: Szeghalom, Szabadsag tér 4-8. sz.
(2) Az Onkormanyzat miikddési teriilete Szeghalom Varos kézigazgatasi teriiletére terjed ki.
(3) Az Onkormanyzat hivatalanak megnevezése: Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal, székhelye: Szeghalom
Szabadsag tér 4-8.
(4) Az Onkormanyzat szervei: polgarmester, bizottsagok, polgarmesteri hivatal, a jegyzd és a Szeghalom
Kistérség T6bbcéh’1 Térsulés Az Onkorményzat hivatalos honlapja WWW. szeghalom hu cimen talé]haté
rendelet szol.
(6) Az 6nkormanyzat kormanyzati funkcidit a 4. melléklet tartalmazza.

2.8
(1) Az Onkormanyzat hivatalos fejbélyegzdje: Szeghalom Varos Onkormanyzata 5520 Szeghalom Szabadsag
tér 4-8. Telefonszam: 66/371-611 Faxszam: 66/371-623 Az Onkormanyzat hivatalos korbélyegzdje: kozepén
a Magyar Koztarsasag cimere, beliil: Szeghalom Varos Onkorményzata
(2) A Polgarmesteri Hivatal hivatalos fejbélyegzdje: Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal 5520 Szeghalom,
Szabadsag tér 4-8. A Polgarmesteri Hivatal hivatalos korbélyegzdje: kozepén a Magyar Koztarsasdg cimere,

beliil: Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal
2. AKEPVISELO TESTULET SZERVEZETE, ES MUKODESE
3.8
Szeghalom Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete tagjainak szdma 8 £6. A telepiilési képviseldk névsorat
az 1. melléklet tartalmazza.
4.§
(1) A Képviseld-testiilet évente sziikség szerint, de legalabb 10 iilést tart.
(2) Ha siirgds dontéshozatal miatt indokolt, akkor rendkiviili iilés Osszehivasara keriil sor. Ebben az esetben
nem kételezd az irasbeli elSterjesztés.
5.§
(1) a testiileti {ilés helye: a Polgarmesteri Hivatal Nagy Miklos terme. Ha napirend indokolja, a testiilet
esetenként kihelyezett iilést tarthat.
(2) a polgarmester és az alpolgarmester egyidejii és tartds akadalyoztatasa esetén a korelndk hivja ossze és
vezeti a képviselo-testiileti tilést.
(3) A polgarmester koteles dsszehivni a képviselo-testiilet iilését, ha azt a telepiilési képviselok egynegyede,
barmely bizottsag, a kormanyhivatal vezetdjének a testiileti iilés dsszehivdsanak indokat tartalmazé inditvanya
kezdeményezi.
(4) Az iilés Gsszehivasa elektronikusan kikiild6tt irasbeli meghivoval torténik, amit legalabb 5 nappal kordbban
meg kell kiildeni. A meghivé tartalmazza az {ilés helyét, idejét, a napirendi pontokat. A meghivéhoz csatolni
kell az irasos eldterjesztéseket, amelyeknek hatarozati javaslatot kell tartalmazniuk.
(5) Az iilés helyérol, iddpontjarél, és a napirendekrdl a lakossagot a jegyzo a telepiilés honlapjan tajékoztatja.
(6) A szobeli meghivas (telefon) kivételesen indokolt esetben lehetséges. A siirgdsséget meg kell indokolni. Ha
a szobeli telefonos elérhetdség nem volt sikeres, akkor telefonos iizenetben (SMS) kell a meghivét kozolni.
6. §
(1) A képvisel6-testiilet munkaterv alapjan miikddik. a munkaterv tervezetét a polgarmester iranymutatésai
alapjan a jegyz6 allitja Gssze, és a polgarmester terjeszti el6.
(2) a polgarmester javaslatot kérhet: a képviseldktol, az intézményvezetoktol
(3) A munkaterv az adott év marciusatdl a kévetkez6 év marciusdig szol.

7.8



(1) Ha az adott kérdésben a KépviselO-testiilet dontése sziikséges, irdsos eldterjesztést kell késziteni. Egyéb
esetben tajékoztatd késziil.
(2) ElGterjesztés benyijtasara jogosult: barmely képviseld, a polgarmester, barmely bizottsag.
(2/a) Az irasos eldterjesztésnek tartalmaznia kell a kovetkezdket:
a) ,Eloterjesztés” megnevezes, és annak feltiintetése, hogy mely szerv mely datuma iilésére késziilt
b) elbzmények ismertetése, amely alkalmas a tdrgykdr valdsaghii bemutatisara
c) dontéshez szitkséges informaciok megadasa, amely alkalmas a megfeleld kovetkeztetések levonasara
d) dontési javaslat (rendelet-tervezet vagy hatarozati javaslat) Képviseldi vagy bizottsagi elbterjesztés
esetén a jegyzo segitséget nylijt az eldterjesztés elkészitésében.
¢) Rendelt-tervezet esetén a jogalkotasrol szo6ld magasabb szintli jogszabalyok, publikaldsra rendelt
szakrendszerek szabdlyainak betartasara kiilénésen iigyelni kell, az ezek megsértésével vagy ezek
hianyaval benyujtott eléterjesztés nem targyalhato.

(2/b) Amennyiben a képviseld vagy bizottsag a képviselo-testiilet iilésén kezdeményezi a rendelet
megalkotasat vagy a hatdrozat meghozatalat, aminek eldontéséhez a polgdrmester vagy a jegyz6 megitélése
szerint tovabbi elOkészités, elemzés sziikséges, Ggy azt lehetSleg a soron kovetkezd testiileti iilésen kell
megtargyalni. A hianyossagok potlasardl az el6terjesztd koteles gondoskodni.
(3) Kizardlag irasban nyujthaté be eléterjesztés az alabbi kérdésekben:
a)  rendelettervezet
b)  koltségvetést érintd javaslat
c) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése
d)  helyi népszavazas kitlizése
(4) A képvisel6 és a bizottsag az irasos eloterjesztését uigy adja le a jegyzonek, hogy az a meghivoval egyiitt
kikiildésre keriilhessen.
(5) Az eldterjesztést valamennyi bizottsig részére meg kell kiildeni. Rendkiviili testiileti {ilés esetén
ettdl a rendelkezéstdl el lehet térni.

8.8
A Képviselo-testiilet iilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a)  ajarasi hivatal vezetdjét
b}  abizottsagok kiilso6 tagjait
c) a napirenddel érintetteket
d)  az intézményvezetoket
e a mozgaskorlatozottak helyi egyesiiletét
h helyi nyugdijas egyesiiletet
g)  aSgzocialis Egyesiiletet

3. ATANACSKOZASI REND

9.§
(1) A testiileti iilésen a polgarmester terjeszti €ld a napirendi tervezetet. Ennek elfogadasardl a Képvisel6-
testiilet dont.
(2) A polgarmester, a bizottsag, a jegyz6, valamint a képvisel6 inditvanyozhatja a meghivoval egyiitt kikiilldott
napirendeken til egyes siirgds esetekben a napirendre vételt. A siirgdsségrol a képviselétestiilet vita nélkiil
dont. Ha a siirgdsség indokoltsagat a képviselo-testiilet nem fogadja el, ugy az inditvanyt egyszerii napirendi
javaslatként kell kezelni és az éves munkatervre is figyelemmel meg kell hatirozni a napirendre tiizés
idépontjat.
(3) Ezt kbvetden a polgarmester jelentést tesz a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl és a megel6zo zart
iilésen hozott dontésrol.
(4) A polgarmester az elfogadott napirendeknek megfelelden az eléterjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit.
(5) A képviselSknek abban a sorrendben ad sz6t a polgarmester, ahogy széra jelentkeznek. A napirendi ponthoz
valod hozzaszodlasra fordithatd képviseloi idokeret legfeljebb 5 perc. A viszontreagalasra a polgarmester adhat
lehetéséget. Ugyanabban a napirendben ismételt felszolalasra indokolt esetben ad engedélyt a polgarmester,
legfeljebb 3 perc idStartamban.
(6) Az iilésen megjelent allampolgarok, intézményvezetdk, meghivottak hozzaszolasat a polgarmester
engedélyezheti.
(7) Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, a polgarmester felszdlithatja, hogy térjen a targyra. Kétszeri
eredménytelen felszolitas utin a felszolalotdl megvonhatja a szot.
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(8) Targyalasi sziinetet a polgarmester rendelhet el, meghatarozva a sziinet idétartamat.

10. §
(1) Tovébbi hozzaszolasra jelentkezd hianyaban a polgarmester lezarja a vitat, 6sszefoglalja a vita lényegét és
— sziikség szerint —szavazasra bocsatja a kérdést.
(2) Eloszor az esetleges modositd javaslatot kell szavaztatni.

4. TANACSKOZASI REND FENNTARTASA, KEPVISELOL, EGYEB RESZTVEVOI
KOTELEZETTSZEGES JOGKOVETKEZMENYEI

11. §
(1) A polgarmester figyelmeztetheti azt a hozzdszOlot, akinek a megfogalmazasa, szohasznalata a
tanacskozashoz nem ill6, masokat sértd.
(2) A polgarmester rendreutasithatja azt, aki a testiileti tiléshez méltatlan magatartast tanusit.
(3) Az iilést a polgarmester javaslatara hatarozott idére félbeszakithatja a képvisel6testiilet, ha a testiileti tilésen
olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat Ichetetlenné teszi. Ha a testiileti tilés félbeszakad,
csak ujabb polgarmesteri Gsszehivasra folytatodhat.
(4) Amennyiben a képviseld €s nem képviseld bizottsagi tag 4 egymast kdveto testiileti és bizottsagi iilésen
nem vesz részt, a tiszteletdija, természetbeni juttatisa legfeljebb 6 hénapra és legfeljebb 90 %-ban
csOkkenthet6 vagy megvonhatd. Errdl a polgarmester eloterjesztésére a képvisel6-testiilet dont.
(5) Ismételt kotelezettségszegés esetén a csSkkentés vagy a megvonas tjra megéllapithatd.
(6) A Képviselo-testiilet az Motv. 33. § (2) bekezdése szerinti esetben a képviseld megallapitott tiszteletdijat
legfeljebb harom havi idétartamra megvonja. A megvonas jra megallapithato.

5. HATAROZATHOZATAL

12. §
(1) A dontések eldtt a jegyz6 ujra ellendrzi a hatarozatképesség meglétét. Hatarozatképes a testiilet, ha a
megvalasztott képviseldk (9) tobb, mint fele (5) jelen van. Egyszeri tobbséghez a jelenlévdk tobb, mint felének
egynemil szavazata, minositett tobbséghez a megvalasztott képviseldk tobbségének (5) egynemii szavazata
szlikséges.
(2) Mindositett tobbség sziikséges az alabbi iigyekben a térvényben rogzitetten tal:
a)  atestiilet hataskorének atruhazasahoz;
b)  hitelfelvételhez;
¢)  onkormanyzati tulajdonban 1év6 vagyon feletti rendelkezéshez.

6. A SZAVAZAS

13. §
(1) A testiilet a dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel, ,,igen”, .nem” képviseldi nyilatkozattal hozza.
Tartézkodni nem lehetséges. A szavazas eredményét a polgdrmester szoban kihirdeti.
(2) Titkos szavazas esetén kiilon helyiséget és szavazd urnat kell biztositani. A titkos szavazas lebonyolitasara
3 tagh bizottsagot kell esetenként 1étrehozni.
(3) Torvényi felhatalmazis alapjan név szerinti szavazisra keriilhet sor. A polgirmester ilési sorrendben
olvassa a képviselok névsorat, akik igen, nem nyilatkozattal szavaznak. Tartozkodas nem lehetséges.

7. AKEPVISELO

14. §
(1) A képviseld koteles a testiilet, bizottsag munkajaban tevékenyen részt venni. Koételes tovabba
a)  olyan magatartast tantisitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre;
b)  felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések el6készitésében;
¢)  irasban bejelenteni, ha testiileti vagy bizottsagi munkajaban akadalyoztatva van;
d)  bejelenteni a személyes érintettséget.
(2) A képvisel6 és a nem képviseld bizottsagi tag koteles a bizottsagi és képviselo-testiileti iilésen megjelenni,
a munkat legjobb tudasa szerint segiteni.
(3) Amennyiben a képviselé a személyes érintettségét bejelenteni elmulasztja, és errdl a testiilet tudomast
szerez, a kérdésben 1j szavazasra keriil sor.

15. §
(1) A képviselot megilleti a képvisel6-testiileti iilésen az interpellacio, kérdezés joga. Az interpellacid olyan
felszoélalas, amelynek targya szoros kapcsolatban all az 6nkorméanyzat hataskdrének ellatasaval vagy valamely
Onkormanyzati szervezet feladatkérébe tartozik. A kérdés az Onkorményzati hatdskorbe tartozd szervezeti,
miik6dési, dontési, elékészitési jellegii felvetés vagy tudakozdodas.



(2) Az interpellaciot vagy kérdést a napirendek megtargyalasa utan lehet feltenni. Az interpellaciora, kérdésre
az adott testiileti iilésen, legkésdbb 15 napon belill a polgarmester irdsban valaszt ad. Az interpellacio
elfogadasardl az interpelldlé nyilatkozik, és kiilon hataroz a képviseld-testiilet. A kérdésre adott vélasz
elfogadasardl nem kell déntést hozni.
(3) A képviseld kérheti hozzaszdlasanak szo szerinti jegyzokonyvezését.
(4) A képvisel6ket megilleté tiszteletdijrol, természetbeni juttatasrol kiilon rendelet rendelkezik.
8. ABIZOTTSAGOK

16. §
(1) A képviselo-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza 1étre:
a)  Pénziigyi Bizottsag és Varosfejlesztési Bizottsag (5 f6)
b)  Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag (5 f6)
c) Oktatési és Kulturalis Bizottsag (5 o)
d)  Ifjisagi és Sportbizottsag (516)
(2) A bizottsagok hataskorét és feladatait a 2. melléklet tartalmazza.
(3) A testiileti elSterjesztéseket véleményezd bizottsagi iilések egy idOben és egy helyen is megtarthatok
pl. az eln6k hivja Gssze és vezeti az iilést, a szavazas bizottsdgonként kiilon-kiilon torténik, a jegyzokonyv
bizottsagonként késziil stb.)

17. §
(1) Amennyiben a bizottsag altal targyalt iigy mas bizottsag feladatkérét is érinti, Ggy a bizottsig elndke
Osszevont targyalast kezdeményez.
(2) A bizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vesz a jegyzo illetve az altala megbizott ligyintézo.
(3) A bizottsagi iilésre egyebekben a testiileti iilésre vonatkozé szabélyok irdnyadoak.
(4) A bizottsagok tevékenységiikrol valasztasi ciklusonként egy alkalommal a testiiletnek beszamolnak.

9. APOLGARMESTER

18. §
(1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el. A polgarmesteri tisztség betdltésének modjat a képviseld-
testiilet a megbizatas id6tartaman beliil egy esetben, a polgarmester egyetértésével, az SZMSZ egyideji
modositasaval megvaltoztathatja
(2) A polgarmester minden honap elsé hétf6jén 8,00 oratol 11,00 oraig fogaddnapot tart.
(3) A polgarmester szabadsagat a Pénziligyi és Varosfejlesztési Bizottsag elnGke engedélyezi és ellenjegyzi, a
Jjegyz6 tartja nyilvan.
(4) A polgarmester jutalmazasara, a felmeriil esetleges munkajogi kérdésekre a Pénziigyi és Varosfejlesztési
Bizottsag elndke tesz javaslatot.
(5) A képviseld-testiilet a polgarmesterre ruhazza az alabbi hataskoéréket:
a)  szocidlis &s gyermek;joléti tAmogatdsok, ellatésok elbirdlasa
b)  onkormanyzati tulajdonban levo ingosagok értékesitése
c) onkormanyzat tulajdonaban levé ingatlanok tulajdonosi hozzajarulasanak megadasa, az elidegenités

kivételével

d)  telepiilésképi vélemény kiadésa é€s telepiilésképi bejelentés elbirdlasa

19. §
(1) Amennyiben a képviselo-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatérozathozatal hidnya miatt — két egymast
kovetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgarmester az at nem ruhazhaté hataskorok
kivételével dontést hozhat. Az ilyen dontést a kvetkezo testiileti {ilésen irasban be kell jelenteni.
(2) A polgarmester szakmai egyezteté forumot hivhat Ossze gazdasagi, varosfejlesztési kérdésekben a
telepiilésen mikodo, jelentds befolyassal bird helyi vallalkozasok koziil, igy kiilonGsen a gazdasagi program
elfogadasa kapcsan.
(3) Alpolgarmester hianyaban a polgarmester a korelndk képviseldnek adja at — amennyiben ez felmertil — a
lemondo nyilatkozatat.

10. AZ ALPOLGARMESTER
20. §
(1) A polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére a polgarmester javaslatara a képviseld-testiilet
sajat tagjai koziil egy tarsadalmi megbizatdsu alpolgdrmestert valaszt. Az alpolgarmesteri tisztség



betsltésének maddjat a képviseld-testiilet a megbizatas id6tartamén beliil egy esetben, a polgarmester
egyetértésével, az SZMSZ egyidejii modositasaval megvaltoztathatja.

(2) Az alpolgarmester titkos megvalasztasanak lebonyolitdsdhoz 3 tagl szavazatszamlalo bizottsagot kell
vélasztani, amelynek elndke ismerteti a szavazas eredményét. A technikai feltételek ( szavazolap, kiilon
helyiség stb.) megszervezésérdl és biztositasarol a jegyzé gondoskodik.

(3) Az alpolgarmester minden hénap masodik keddjén fogadoorat tart a Polgarmesteri Hivatal erre a célra
rendszeresitett irodajaban 8 6ratol 10 oraig.

11.AJEGYZO

21. §
(1) A jegyzd jogszabalyban eldirt kotelezettségein til a Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi idejében
ugyfeleket fogad, kiilén fogadonapja nincs.
(2) A képviselo-testiilet iilésén sziiletett dontés jogszabalysértd voltat haladéktalanul koteles jelezni, amit a
jegyzOkonyvben szo6 szerint kell rogziteni.
(3) A jegyz0 javaslatara a polgarmester aljegyz0t nevezhet ki, aki a jegyzot —akadalyoztatasa esetén — teljes
jogkorrel helyettesiti.
(4) A jegyzéi és az aljegyz0i tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve akadalyoztatasa esetén a jegyzoi
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Hatosagi Irodajanak vezetdje latja el.

12. APOLGARMESTERI HIVATAL

22. §
(1) A képvisel6-testiilet Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt hoz 1étre, melynek
szemeélyi és targyi feltételeit éves koltségvetésében biztositja. A Polgdrmesteri Hivatal jogi személy, teljes
jogkdrii, 6nalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv.
(2) A Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti felépitését, feladatkorét, iigyfélfogadasi rendjét a
rendelet 3. mellékletét képezo Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

13. AJEGYZOKONYV

23. 8§
(1) A testiileti iilésrol késziilt 2 példanyban jegyz&konyv a jogszabalyi eléirason til tartalmazza:
a)  atavolmaradt képvisel6k nevét, a tavollét igazolt vagy igazolatlan voltat;
b)  az esetleges rendkiviili eseményt.
(2) A jegyzokonyv mellékletei:
a)  ameghivd
b)  az elbterjesztések
¢)  ajelenlétiiv
(3) A bizottsagi és testiileti iilésekrdl hangfelvétel késziilhet a jegyzokonyv elkészitése érdekében.
(4) A jegyzOkonyveket meg kell killdeni a Varosi Konyvtarnak annak érdekében, hogy a lakossag
megismerhesse, illetve Szeghalom Varos hivatalos honlapjan is szerepeltetni kell.
(5) A jegyzokonyvek évek szerinti bekottetésérdl a jegyzo gondoskodik.
(6) A rendeletekrol €s hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, aminek elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik.

14. LAKOSSAGI FORUMOK

24. §
A polgarmester évente varosi szinti forum keretében adhat tajékoztatast a lakossag részére, a legfontosabb
helyi kozigazgatas-politikai kérdésekrdl. Ezen t(l a polgarmester az egy-egy kérdésben érintett rétegeket is
jogosult 6sszehivni.

15. KOZMEGHALLGATAS

25.§
(1) A képviselo-testiilet évente egyszer kzmeghallgatast tart. K6zmeghallgatast kell tartani az alabbi kérdések
megtargyalasa elott:
a)  helyi addk bevezetése;
b)  nagyaranyq teriiletrendezéssel kapcsolatos déntés.
(2) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérol, eldtte 15 nappal kell értesiteni a lakossagot. A kézmeghallgatasrol
jegyzOkonyv késziil.
(3) A kozmeghallgatason elhangzott felvetésekre, kérdésekben — amennyiben ez a helyszinen nem lehetséges,

vagy nem elegendd — 15 napon beliil a polgérn’lester frasban valaszol. )
16. AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS



26. §

(1) Rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a)  apolgarmester, alpolgarmester;

b)  aképviseld;

¢)  barmely bizottsag;

d)  ajegyzd

(2) A lakossag széles korét érintd rendelet tervezetét 30 napra kdzszemlére kell tenni, €s biztositani kell annak

lehetdségét, hogy arra az allampolgarok, szervezetek javaslatot, észrevételt tehessenek.

(3) Az 6nkorméanyzati rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajara torténd kifiiggesziéssel

valdsul meg. Az elfogadott rendeletet meg kell kiildeni a Varosi K&nyvtarnak is, illetve az 6nkormanyzat

honlapjan is szerepeltetni kell.

(4) A rendeleteket kiilon-kiilon, naptari év elejétdl kezdddden, folyamatos sorszammal kell ellatni.

(5) A képviseld-testiileti hatarozatok szamozasa arab szdmmal, a déntéshozatal idejének feltiintetésével

torténik.

(6) Egyes dontések szamozott hatarozat nélkiil, jegyz6konyvi rogzitéssel szilletnek, igy pl. napirend

elfogadasa, tigyrendi kérdések, interpellacidra adott valasz, név szerinti szavazas elrendelése stb.

(7) A hatarozat — amennyiben ez relevans — a felelds megnevezését és végrehajtasi hataridot tartalmaz.

17. AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
27. §

(1) Az Onkormanyzat tOrzsvagyonat (forgalomképtelen tOrzsvagyon, korlatozottan forgalomképes

torzsvagyon) kiilon vagyonrendelet tartalmazza.

(2) A polgarmester az 6nkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarél kozmeghallgatas keretében tajékoztatja

a lakossagot.

(3) A polgarmester sajat hataskorében nettd 5 millié forint értékhatarig kothet szerzodéseket, vallalhat

kotelezettségeket, irhat ald megallapodasokat. Errdl a testiilet felé utélagos beszamolasi kotelezettsége van.

18. IRATKEZELES
28. §

(1) Az iratkezelési feladatok, tevékenység iranyitdja a jegyzo.

(2) Az iratkezelés feliigyeletét szintén a jegyzé latja el.

(3) Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat az érintett iigyintézok végzik.

(4) Az iratkezelési feladatok ellatdsa elektronikus iratkezeléssel, Snkormanyzati ASP-kdzpont iratkezeld

szakrendszere 4ltal térténik.

(5) Az iratkezelés feliigyeletével megbizott vezetd gondoskodik:

a)  az iratkezelési szabalyzat elkészitésérol, végrehajtasanak rendszeres ellenérzésérél, évente torténd
feliilvizsgalatardl, intézkedik a szabalytalansigok megsziintetésérdl, sziikség esetén kezdeményezi a
szabélyzat modositasat;

b)  az iratkezelést végz0, vagy azért felelos személyek szakmai képzésérol és tovabbképzésérdl,

c) az iratkezelési segédeszkézok (iktatokonyv, név- és targymutatd, kézbesitOkonyv, iratmintdk és
formanyomtatvanyok, szamitastechnikai programok, adathordozok stb.) biztositasarol;

d)  az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi azonositoknak, a
helyettesitési jogoknak, a kiilsé €s a belsé név- és cimtaraknak naprakészen tartasarol, az iizemeltetési
¢s adatbiztonsagi kovetelményekrdl, és azok betartasardl;

¢)  ahivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott miksdésérol;

¥, az elektronikus uton tdrténd kapcesolattartas esetén annak szervezeten beliili mikodtetésérol; az egyéb
jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érint6 feladatokrol.

19. ZARO RENDELKEZESEK
29. §
Hatélyat veszti az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 10/2019 (X.28.) onkormanyzati
rendelet.
30. §
Ez a rendelet 2024. oktober 1-jén 1ép hatélyba. T
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1. szamu Melléklet a 9/2024. (IX.30.) szamu rendelethez

A 2024. junius 9-én megvalasztott képviselok:

- AcsZsolt

- Barta Csaba

- dr. Csuta Lajos

- Fazekas Renata

- Hajduné Bir6 Angelika
- Kovacs Tibor

- Led Zoltan

- Tothné Bezsei Maria



szamu Melléklet a 9/2024.(IX.30.) szimu rendelethez

A bizottsagok hataskore, feladatai

Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsig hataskire, feladatai

- Valamennyi eloterjesztést véleményez, kialakitja a bizottsag allaspontjat

- Ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos feladatokat

-  Ellatja az 6sszeférhetetlenségi tigyekkel kapcsolatos feladatokat

- Kidolgozza az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos koncepciot. A koncepciot minden évben a
zarszamadast megel6zden, feliilvizsgalja

- Megtargyalja a bels6 ellen6rzési jelentéseket, tovabbi kiilso szervek ellen6rzési jelentéseit

- Dont a jardaépitésekrol, a kdltségvetésben meghatarozott keret erejéig

- Dont a nem lakas céljara szolgalé ingatlanok bérletére beadott palyazatok elbiralasarol

- Atestlilet altal kijelSlt ingatlanok elidegenitését versenytargyalas keretében lebonyolitja

- Dont a kdzbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozd, és netté 5.000.000.- Ft-ot meghaladé be-
szerzések tigyében

- Dont a civil szervezetek tdimogatasardl szolé 6nkormanyzati rendelet alapjan az elszamolasi ha-
tarid6 meghosszabbitasardl, illetve a nem a célnak megfeleld felhasznalas esetén a visszafizetés
elrendelésérol

- Tevékenysége soran egylittm{ikddik valamennyi bizottsaggal

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag hataskore, feladatai

- Valamennyi elSterjesztést véleményez, kialakitja a bizottsag allaspontjat
- Onkormanyzati bérlakdsra beadott palyazatok elbiralja
- Tevékenysége soran egyiittmiikodik valamennyi bizottsaggal

Oktatasi, Kulturilis Bizottsag hataskore, feladatai

- Valamennyi el6terjesztést véleményez, kialakitja a bizottsag allaspontjat

- Ellatja az allami és nemzeti iinnepek mélté megiinneplésével kapcsolatos feladatokat

- Javaslatot tesz a varosi kulturalis linnepek megteremtésére, hagyomanyteremtéshez

- Déont a keret erejéig a sport- €s civil szervezetek tamogatasardl, ide nem értve a kiemelt sportegye-
siileteket

- Az oktatasi és szocialis intézmények tevékenységének figyelemmel kisérése

- Doént a civil szervezetek tdmogatasarol sz6016 onkormanyzati rendelet alapjan a hidnyos palyazatot
benyijto palyazo hianypdtlasra vald felszolitasardl

- Tevékenysége soran egyiittmiikddik valamennyi bizottsaggal

Ifjusagi és Sportbizottsag

- Valamennyi el6terjesziést véleményez, kialakitja a bizottsag allaspontjat.

- Elbiralja a Bursa Hungarica fels6oktatasi onkormanyzati 6sztondij palyazatokat

- Dont a keret erejéig az elsé lakashoz jutas tamogatasarol

- Kapcsolatot tart és figyelemmel kiséri az ifjisagi €s sport szervezetek tevékenységét

- Kozremikodik a tbmegsport rendezvények szervezésében

- Tevekenysége soran egyiittmikddik valamennyi bizottsaggal

- Figyelemmel kiséri a telepiilés kérnyezet-. és klimavédelmi helyzetét, ennek érdekében javaslatot
tehet



3.szamiu Melléklet a 9/2024.(IX.30.) onkormdnyzati rendelethez A Polgdrmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Szeghalom Viros Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az Allamhaztartisrol sz6l6 CXCV. torvény
(Aht.) 9.§ b) pontjiban kapott felhatalmazas alapjin — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésben ,
valamint az dllamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtiasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend.
(Avr) 13. § (1) és (5) bekezdéseiben foglaltakra a Szeghalmi Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikdodési Szabalyzatat az alabbiak szerint hagyja jova:

10.

11.

12.

1. A Hivatal megnevezése, cimadatai:
§ A Hivatal megnevezése, székhelye: Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal
5520 Szeghalom Szabadsag tér 4-8.

§ A Hivatal 1étrehozasardl szolo jogszabaly: a helyi 6nkorméanyzatokrol szold 1990. évi LXV. t6r-
vény

§ A Hivatal levélcime: 5520 Szeghalom Szabadség tér 4-8.
§ A Hivatal telefonszama: 66/371-611.

§ A Hivatal e-mail cime: hivatal@szeghalom.hu

§ A Hivatal miik&dési teriilete Szeghalom Varos kézigazgatasi teriiletére terjed ki.
2. A Hivatal jogallasa, iranyitdsa és vezetése

§ A Hivatal Szeghalom Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete szerve, amelyet az dnkormanyzat
milksdésével, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre torténd elokészitésével és vég-
rehajtasaval kapcsolatos feladatok ellataséra torvényi kotelezettségének eleget téve alapitott, és gya-
korolja a feliigyeleti jogot.

§ A Hivatal gazdéalkodasi jogkore: az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol:
teljes jogkorrel rendelkezo szerv.

§ A Hivatal 6nalld jogi személy, 6nallé polgarmesteri hivatal

§ A Hivatal szamlavezeto pénzintézete: Kereskedelmi és Hitelbank Zrt
§ A Hivatal koltségvetési szamlaszama: 10402661-50526587-56681003
§ A Hivatala jelz6szamai:

a) adodszdm: 15344571-2-04

b) tdrzskényvi nyilvantartasi szam: 344575
c) fotevékenység TEAOR 8411-altalanos kdzigazgatas
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d) KSH térzsszam: 04-21883
€) statisztikai szdmjel: 15344571-8411-325-04

13. § A Hivatal feladatainak, tevékenységének forrésai:
- dllami tamogatas
- miikddési bevétel
- atvett pénzeszkdz

14§ A Hivatal alapit6 okiratanak szama: 9/1990.(X1.01.) 6nkorményzati hatarozat

15. § A Hivatal a polgarmester irAnyitasaval, a jegyz6 vezetésével miikodik.

3. A Hivatal tevékenységi kire, gazdilkoddsa

16. § A Hivatal az alapitd okiratban, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzatdban meghatarozott,
tarsadalmi kozds sziikségletet kiszolgald, jogszabalyokon alapuld feladatokat alaptevékenységként, nem
haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapité altalanos feliigyelete
mellett.

17. § A Hivatal alaptevékenységéhez kapcsolédo kormanyzati funkciokat az 1. Melléklet tartalmazza.
18. § A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

19. § Rendelkezésre 4llé vagyon: Az intézmény ingatlanvagyonnal nem rendelkezik, a miikddéshez sziikséges
ingatlanokat a fenntart adja hasznélatba. A hasznélatba adott vagyontargyakat a vagyonkataszter tartalmazza.
A feladatellatashoz leltar szerint nyilvantartott vagyontargyak is rendelkezésre 4allnak. A Hivatal a
rendelkezésre 4116 vagyont a helyi vagyonrendeletben foglaltak szerint kételes kezelni. A targyi eszkézok év
végi mérlegtételek alatdmasztasat szolgald leltarozast 3 évente kell elvégezni.

20. § Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolés, érvényesités és utalvinyozas rendje: a
Gazdalkodasi Szabalyzat szerint. A bankszamldk feletti rendelkezés: hatdlyos Pénztari és Pénzkezelési
Szabalyzatnak megfelel6en.

4. A Hivatal feladatai a képvisel6-testiilet miikddésével kapcsolatban felmeriilé feladatok

21. § A Hivatal szervezeti egységei a képvisel6-testiilet munkajat az aldbbiakkal segitik:

- Onkormdnyzati dontések szakmai elokészitése, eldterjesztése

- 6nkormanyzati déntések nyilvantartasa

- dnkormanyzati déntések végrehajtasa

. testiilet milkddéséhez szitkséges ligyviteli feladatok (meghivok, szakmai anyagok kikiildése, jegyzOkdnyvek
készitése)

5. A bizottsagok miikédéséhez kapcsolédé feladatok
22. § A Hivatal szervezeti egységei biztositjak az

- igyviteli feladatokat
- a bizottsdgi kezdeményezések, kérdések, javaslatok kezelését
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6. A képviselok munkajanak segitése

23. § A Hivatal megadja a sziikséges informaciokat, tajékoztatdsokat, adatokat. Biztositja a sziikséges
szervezési, ligyviteli feladatokat.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajinak segitése

24. § A Hivatal folyamatosan kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkorményzatokkal. Segitséget nyijt a palyézatok
elkészitésében. A megkotott egyiittmitkddési megallapodas alapjan ellatja a sziikséges iigyviteli, szervezési és
pénziigyi feladatokat.

8. Magain — és jogi személyekhez kapcsolédé feladatok

25. § A Hivatal szervezeti egységei biztositjak
- a hatésagi tigyek dontéseinek meghozatalat

- a dontések végrehajtasat

- szerz6dések, megallapodasok elkészitését

- kényvviteli, pénziigyi feladatok ellatast.

9. Kiilsdé kapcsolatrendszerrel felmeriilé feladatok

26. § A Hivatal kapcsolatot tart a médiaval, helyi civil szervezetekkel, 4polja a kapcsolatot a testvérvarosokkal.
A torvényi eldirdsoknak megfelelden kapcsolatot tart az ellendrzd hatosagokkal, kiilonosen az Allami
Szamvevoszékkel, Békés Megyei Kormanyhivatallal, Szeghalmi J4rasi Hivatallal, Magyar Allamkincstérral.
A kiilsé kapesolattartds modjat (személyes, elektronikus, gyakorisag stb.) az adott iigy, feladat hatdrozza meg
a polgarmester és a jegyz6 irAnymutatasa szerint.

10. A Hivatal miikédéséhez kapcsolodo egyéb feladatok

27. § A jegyz6 helyettesitése az Onkormanyzat Szervezeti és Miikidési Szabalyzataban foglaltak szerint
torténik. A hivatali dolgozok helyettesitési rendjét a munkakdéri leirasokban kell szabalyozni.

28. § A jegyzd vezetésével az irodavezetok részére hetente munkaértekezletet kell tartani a sziikséges
koordinaci6, ellenérzés és informacioaramlas érdekében. A Hivatal dolgozéi részére sziiksége szerint kell a
jegyzének munkaértekezletet tartani. Az irodavezetSk az altaluk vezetett egységek munkaértekezletén
tajékoztatjak a dolgozokat.

29. § A Hivatal dolgozéi kotelesek munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot megérizni. Ezen til sem
kozdlhetnek olyan adatokat, tényeket, amelyekbdl kozvetleniil a testiiletre, bizottsagokra, polgarmesterre, a
Hivatalra vagy barmely ligyfélre nézve hatrany szdrmazhat.

11. Az Onkormanyzat gazdasigi tirsasdgaiban valé részvétellel kapcsolatos feladatok

30. § A Hivatal az alabbi gazdasagi tdrsasagokban, koltségvetési szervekben 1évé vagyonrészesedés
nyilvantartasat 1atja el, illetve végzi el a sziikséges feladatokat:

- DAREH Zrt

- OTP

- Szeghalom Kistérség Tobbeélu Tarsulas

A Hivatal a vonatkozo jogszabalyok -alapjan ellatja Szeghalom Véros Onkormanyzat pénziigyi, szamviteli
feladatait. A Hivatal gondoskodik az AHT. 6/c §-ban rogzitett feladatok ellatasarol a Szeghalom Véros Roma
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozéan.
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12. A Hivatal miikddési rendje
31. § A Hivatal heti munkarendje: heti 40 6ra.

32. § A Hivatal dolgozoéira vonatkozd munkarend:
- hétfo-csiitortok: 7:30-16:00

- péntek: 7:30-13:30

- ebédido: 12-12:30 (pénteken nincs ebédidd)

33 .§ A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
- hétfo: 8:00-12:00; 13-16:00

- kedd: 8:00-12:00

- szerda: nincs ligyfélfogadas

- csiitortok: 8:00-12:00; 13-16:00

- péntek: 8:00-12:00

34. § Az uigyfélfogadasi idon til is fogadni kell az tigyfelet, ha ahhoz az iigyfélnek kiilonds méltanylast érdemld
érdeke flizbdik.

13. A polgirmester jogositvanyai a Hivatal vonatkozdsaban

35. § Fobb polgarmesteri jogositvanyok:

- jogszabalyok szerint sajat jogkorében eljarva irdnyitja a hivatalt

- a jegyzd javaslatait figyelembe véve meghatarozza a Hivatal feladatait az 6nkormanyzat munkéjanak
szervezésében, dontés eldokészitésben, végrehajtasban

- a jegyz6 javaslatira elSterjesztést nyujt be a Hivatal szervezeti tagozddasanak, munkarendjének,
tigyfélfogadasi rendjének meghatirozésara

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 vonatkozasdban

- a Hivatalra vonatkozodan a jegyz6vel egyeztetve belsd szabalyzatokat adhat ki

- gyakorolja a munkaltat6i jogokat a kozcéli foglalkoztatottak, Mt. hatdlya ald tartozok és az egészségiigyi
szolgalati jogviszonyban allok felett

- irodavezetdk kinevezéséhez, megbizasahoz, annak visszavondsahoz egyetértése sziikséges

36. § Az alpolgarmester a polgarmester tavollétében vagy tartds akadalyoztatisa esetén ellatja a 33. §-ban
felsoroltakat.

14. A jegyzé

37. § A jegyz0 a Hivatal vezetdje, aki szakmailag felel6s a Hivatal miiksdéséért. Tevékenysége soran felelds a
kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerti, partatlan és igazsigos iligyintézés szabalyainak
megfeleld ellatasaért.

38. § A jegyz6 fobb feladatai:

- gondoskodik az Onkormanyzat és a Hivatal miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl

- szabalyozza a kiadmanyozas és a pénzgazdalkodas rendjét

- a Hivatalra vonatkozoéan belst szabalyzatokat (utasitasokat) adhat

- rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a testiiletet, a bizottsdgokat a jogszabalyokrol és a Hivatal
munkéjardl

- munkaltatoi jogot gyakorol a Hivatal koztisztviseld felett

- torvényességi feliigyeletet gyakorol

- képviseli a Hivatalt
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15. Az aljegyzd

39. § Az aljegyzd a jegyzd tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkdrben gyakorolja a jegyzoi
hataskdroket.

16. Az irodavezetok

40. § A Hivatal belsd szervezeti egységének az élén az irodavezetd all. Felelos az irodan beliili hatékony és
célszerli munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszeri és jogszerii ellatasaért, az eredményes munkaért.

41. § Az irodavezet6t a jegyzd bizza meg a vezetdi feladatok ellatasaval a polgarmester egyetértésével.

42. § Az irodavezet6 fobb feladatai:

- meghatdrozza és ellenérzi az iroda dolgozoinak munkajat, elkésziti a munkakori lefrasokat, azokat
aktualizalja

- gondoskodik a testiileti és a bizottsagi munka szakmai segitésérol

- elkésziti az el6terjesztéseket, felelds azok szakmai és jogi megalapozottsagaért, gondoskodik a végrehajtasrol
- kdzremiikodik a hatosagi dontések el6készitésében és végrehajtasaban

- 8sszehangolja és ellen6rzi a munkat, ennek soran utasitast ad

- gondoskodik a szabadsig-nyilvantartasrdl, azt engedélyezi, szervezi a helyettesitést

- javaslatot tesz a megfeleld személyi feltételek kialakitasarol, véleményt nyilvanit a munkaltatéi jogok
gyakorlasa kapcsan

- intézi a rendkiviili munkavégzésre iranyulo feladatokat

- egyiittmiik6dik a Hivatal egyéb bels6 szervezeti egységeivel

- részt vesz a bizottsagi, testiileti {iléseken, kzmeghallgatason, a hozza intézett kérdésekre valaszol

- a jegyzd eseti megbizasa alapjan a Hivatal képviseldjeként jar el

17. A Hivatal szervezeti felépitése
43. § A Hivatal irodai:

a) Hatosagi Iroda
b) Miiszaki Iroda
c) Pénziigyi Iroda

44. § A Hat6sagi Iroda f6bb feladatat:

- ellatja a titkarsagi feladatokat a testiilet, a bizottsagok, a polgarmester és a jegyz6 vonatkozaséban, biztositja
az ehhez sziikséges technikai feltételeket

- gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatokrol

- valasztasok idején ellatja a valasztasi iroda mikddésével kapcesolatos feladatokat

- a polgarmester utasitasa szerint rendezvényszervezéssel kapcsolatos feladatokat lat el

- ellatja az altalanos igazgatasi, ipari-kereskedelmi, birtokvédelmi és talalt targyak iigyintézését

- hagyatéki ligyintézés

- anyakonyvi igazgatas

- szépkortuak kdszontése

- k6ztemetés elrendelése

- hat6sagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa

- zenés, tancos rendezvények engedélyezése

- szocialis, gyermekvédelmi tdmogatasok, komyezettanulmanyok készitése, Arany Janos tehetséggondozé
Program, Bursa Hungarica kezelése, id6sek tamogatasa
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- lakas- és helyiséggazdalkodas

- helyi tamogatasi ligyek

- Gjsziilottek kdszontése

- egészségiigyi alapellatassal kapcesolatos feladatok, védonoéi szolgalatokkal kapcsolatos hataskorok

- vadkérok intézése

- helyi adok, add- és értékbizonyitvanyok intézése, részletfizetési kérelmek elbiralasa, gépjarmiiadé hatralék
kezelése

- addvégrehajtas

- talajterhelési dij

- idegen tartozasok kezelése, behajtasa

- adodigazolasok kiadasa

- tulfizetések figyelemmel kisérése, kezelése

- Magyar Allamkincstar részére zarasok készitése, adokonyvelés, adatszolgaltatas

- iktatas, iratkezelés, postazas, amelynek részletes szabalyozasa a hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban talalhat6
- esélyegyenléséggel kapcsolatos feladatok

- statisztikak elkészitése

- személyzeti ligyek

- alapito okiratok készitése, aktualizalasa

- egyiittmiikdés a belsé ellenérzéssel, FEUVE

A Hatdsagi Iroda feladat-és hataskorének gyakorlasaért a Hatosagi Iroda vezetdje felel.

45, § Miiszaki Iroda f6bb feladatai:

- kbzbeszerzes, egyéb beszerzes

- kozlekedési, utnyilvantartasi tigyek

- foldmiivelésiigyi igazgatas,

- ingatlan adasvétel

- vizligyi igazgatas

- k6rnyezet- és természetvédelem, hulladékgazdalkodas

- allattartas, ebnyilvantartas

- 2aj, és rezgésvédelem

- cimnyilvantartashoz kapcsolddo cimkezelési €s cimképzési feladatok
- kézmunkaprogram

- telepiilésiizemeltetés

- tulajdonosi hozzajarulas, kozteriilet igénylése

- palyazatok készitése, benyujtasa, végrehajtasa, monitoring
- szakhatdsagi eljaras

- fakivagas

- méhalloméanyokkal kapcsolatos ligyintézés

- allatvédelmi hatdsagi jogkor gyakorlasa

- term6f6ld adasvétel, haszonbérlet kifiiggesztés

- sziinyoggyérités, parlagfii-mentesités

- telepiilésrendezési eljarasok

- telepiilésképi eljarasok

- vizgazdalkodassal 6sszefliggd hatdsagi tigyek (kutak)

- rendszergazdai feladatok

- vagyonkataszter kezelése, aktualizalasa

- egyiittmiikdés a belso ellenorzéssel. FEUVE

A Miiszaki Iroda feladat-és hataskorének gyakorlasaért a Miiszaki Iroda vezetoje felel.

46. § Pénziigyi Iroda f6bb feladatai:

- gazdasagvezetOi feladatok ellatasa

- koltségvetési javaslat elokészitése, rendelettervezet elkészitése, végrehajtasa
- eldiranyzat modositasa

- vagyonnyilvantartas, vagyonleltar
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- pénzeszkdzok kezelése

- intézmények pénzellatasa

- szamviteli nyilvantartasok kezelése

- idékozi kiltségvetési jelentés elkészitése, mérlegjelentés

- éves beszamolé elkészitése

- zarszamadas elOkészitése, eldterjesztése

- belsd ellen6rzés koordinalasa, FEUVE

- tamogatasok, szerz0dések kezelése, kifizetése, nyilvantartisa

- jogszabalyi kotelezettség alapjan belsd szabalyzatok készitése, aktualizalasa

A Pénziigyi Iroda feladat-és hataskorének gyakorlaséért a Pénziigyi Iroda vezetdje felel.

47. § Jelen Szabalyzatot a képviselo-testiilet ....szamu hatarozataval elfogadta.
48. § Jelen Szabalyzat 2022. oktober 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a Képvisel6-testiilet 28/2013.

(111.25.) szam1 hatarozataval jovahagyott Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

Szeghalom, 2022, 09. 12.

) Polgarmester
Altalanos helyettes: Alpolgarmester

Jegyz6 mellé rendelt feladatok Jegyz6
- belso ellenor vezeti a hivatalt

- adatvédelmi tisztviseld altalanos helyettes: Aljegyz06, hidnyaban a
Hatdsagi Iroda vezetdje

Hatosagi Iroda Muszaki Iroda Pénziigyi Iroda
- éaltalanos igazgatas - miiszaki igazgatds - koltségvetés
- titkdrsdg - pélydzatok , - beszdmolok
- adbigazgatés, helyi adok - kozbeszerzések, beszerzé- - kényvelés
- személyzeti feladatok s‘ik
. valasztas - kézmunkaprogram
- szocialis tigyek i ?111fatvede_115m
- nemzetiségi Onkormanyzatok o ormatika

- varosiizemeltetés
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1. szamu Melléklet A Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatahoz

COFOG

011130 Onkorményzatok és énkorméanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatési tevékenysége
011220 Ado-, vam ¢és jovedéki igazgatas

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az dnkormdanyzati vagyonnal vald gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggytilési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolodod
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi ligyek

018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek

041233 Hosszabb id6tartamt kozfoglalkoztatas

044310 Epitésiigy igazgatasa

061030 Lakashoz jutast segitd tamogatasok

074040 Fert6z6 megbetegedések megelozése, jarvanyiigyi ellatas

104031 Gyermekek bolcs6dében és mini bslesddében torténd ellatasa

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatdsok

105010 Munkanélkiili aktiv koriak ellatasai

107080 Esélyegyenloség eldsegitését c€lzo tevékenyseégek és programok

2. szami melléklet: A Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A Polgarmesteri Hivatal vagyon- nyilatkozattételre kotelezett dolgozoi:

- Jegyzd ( 2 évente)

- Aljegyz6 (2 évente)

- Pénziigyi Irodavezetd (2 évente)

- Hatésagi és Miiszaki irodavezetd (5 évente)

- Anyakdnyvvezetd (5 évente)

- Pénztaros (2 évente)

- Kozbeszerzési eljarasban eljaro irodavezetd, ligyintézo (évente)
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4.melléklet a 9/2024.(1X.30.) 5nkormanyzati rendelethez

Szeghalom Viros Onkormanyzata kormanyzati funkcii

A B C
Sorszam Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcio

1. 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

2. 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

3. 016010 Orszaggyilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapesolddo tevékenységek

4. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

5. 016080 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

6. 022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

7. 031030 Kozteriilet rendjének fenntartisa

8. 041232 Start-munka program - T¢li kézfoglalkoztatas

9. 041233 Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatas

10. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

11. 042220 Erdégazdalkodas

12. 045120 Ut, autdpalya épitése

13. 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

14. 047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek

15. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése, szallitasa,
Atrakésa

16. 052020 Szennyviz gviijtése. tisztitasa, elhelyezése -

17. 062020 Teleptilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

18. 063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

19. 064010 Kozvilagitas

20. 066010 Zoldteriilet-kezelés -

21. 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egvéb szolgaltatdsok

22. 072111 Haziorvosi alapellatas

23. 072311 Fogorvosi alapellatas

24. 074031 Csalad és névédelmi egészségiigvi gondozas

25. 074032 Ifjasag-egészségligyi gondozas

26. 074040 Fertézd megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas B

27. 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése

28. 081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tAmogatasa

29, 081045 Szabadiddsport- (rekreacids sport-) tevékenység és tAmogatasa

. 30. 081071 (Udiilsi szallashely -szolgaltatas és étkeztetés

31. 082061 Miuzeumi gyiijteményi tevékenység

32. 082091 Kodzmiivel6dés - kozosséei és tarsadalmi részvétel fejlesztése

33. 082092 Kozmiivelddés - hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa

34. 082093 K 6zmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulds. amatér miivészetek

35. 091140 Ovodai nevelés, ellatas mikddtetési feladatai

36. 095020 Iskolarendszeren kiviili egvéb oktatas, képzés |

37. 104031 iGyermekek bolcsddében és mini bélcs6dében torténo ellatisa

38. 106010 Lakéingatlan szocialis céld bérbeadasa, iizemeltetése

39. 107080 EsélyegyenlOség elosegitését célzo tevékenységek €s programok
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5. szdmu Melléklet a 9/2024.(I1X.30.) szamu rendelethez

Az onkormdnyzati bizottsagok tagjai

Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsig

Elndk: Led Zoltan
Tagok:

--Barta Csaba
--dr. Csuta Lajos
--Nyiri Istvan
--Szabd Gydrgyné

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag

Elndk: Téthné Bezsei Maria
Tagok:

--Led Zoltan

--Fazekas Renéita

--Hegyesi Zsuzsanna
--Macsarine Kiss Monika

Oktatasi és Kulturalis Bizottsag

Elnék: Kovéacs Tibor
Tagok:

--Le6 Zoltan

--dr. Csuta Lajos

--Elek Ferencné

--Té6thné Hegediis Gabriella

Ifjusagi és Sport Bizottsag

Elnok: Fazekas Renata
Tagok:

--Acs Zsolt

--To6thné Bezsei Maria
--Takacs Istvanne
--Danyi Istvan

19



