Szeghalom Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 9/2024. (IX. 30.) 6nkorm#nyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
2026. junius 10-t6l hatalyos széveg

Szeghalom Varos Onkormanyzata az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében biztositott eredeti jogalkotodi
hataskorében eljarva, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban és a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében foglalt feladatkorében eljarva
az alabbi rendelet alkotja;

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Szeghalom Varos Onkormanyzata. (tovabbiakban:
Onkormanyzat) Székhelye: Szeghalom, Szabadsag tér 4-8. sz.

(2) Az Onkormanyzat mik5dési teriilete Szeghalom Véros kdzigazgatasi teriiletére terjed ki.

(3) Az Onkorményzat hivatalanak megnevezése: Szeghalmi Polgdrmesteri Hivatal, székhelye: Szeghalom
Szabadsag tér 4-8.

(4) Az Onkorméanyzat szervei: polgarmester, bizottsagok, polgarmesteri hivatal, a jegyz6 ¢és a Szeghalom
Kistérség Tobbcélu Tarsulas. Az Onkormanyzat hivatalos honlapja: www.szeghalom.hu cimen talalhaté.
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rendelet szol.
(6) Az Snkormanyzat kormanyzati funkcidit a 4. melléklet tartalmazza.
2. §

(1) Az Onkormanyzat hivatalos fejbélyegzdje: Szeghalom Varos Onkormanyzata 5520 Szeghalom Szabadsag
tér 4-8. Telefonszam: 66/371-611 Faxszam: 66/371-623 Az Onkormanyzat hivatalos korbélyegzdje: kdzepén
a Magyar Koztarsasag cimere, beliil: Szeghalom Varos Onkorméanyzata

(2) A Polgarmesteri Hivatal hivatalos fejbélyegzbje: Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal 5520 Szeghalom,

Szabadsag tér 4-8. A Polgarmesteri Hivatal hivatalos korbélyegzéije: kdzepén a Magyar Koztarsasag cimere,
beliil: Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal

2. AKEPVISELO TESTULET SZERVEZETE, ES MUKODESE

3.§



Szeghalom Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tagjainak szama 8 £o. A telepiilési képviselok névsorat
az 1. melléklet tartalmazza.

4. 8§
(1) A Képviseld-testiilet évente sziikség szerint, de legalabb 10 iilest tart.

(2) Ha siirgds dontéshozatal miatt indokolt, akkor rendkiviili iilés 6sszehivasara keriil sor. Ebben az esetben
nem kotelezd az irasbeli eloterjesztés.

5. §

(1) a testiileti iilés helye: a Polgarmesteri Hivatal Nagy Miklos terme. Ha napirend indokolja, a testiilet
esetenként kihelyezett iilést tarthat.

(2) a polgarmester €s az alpolgarmester egyidejii €s tartos akadalyoztatdsa esetén a korelndk hivja dssze és
vezeti a képviselo-testiileti tilést.

(3) A polgarmester koteles 8sszehivni a képviselo-testiilet iilését, ha azt a telepiilési képviselok egynegyede,
barmely bizottsag, a kormanyhivatal vezet6jének a testiileti iilés 6sszehivasanak indokat tartalmaz6 inditvanya
kezdeményezi.

(4) Az iilés dsszehivasa elektronikusan kikiildott irdsbeli meghivéval torténik, amit legalabb 5 nappal korabban
meg kell kiildeni. A meghivé tartalmazza az iilés helyét, idejét, a napirendi pontokat. A meghivéhoz csatolni
kell az irasos elterjesztéseket, amelyeknek hatdrozati javaslatot kell tartalmazniuk.

(5) Az iilés helyérol, iddpontjarol, és a napirendekrél a lakossagot a jegyzo a telepiilés honlapjan tajékoztatja.

(6) A sz6beli meghivas (telefon) kivételesen indokolt esetben lehetséges. A siirgdsséget meg kell indokolni. Ha
a szobeli telefonos elérhetdség nem volt sikeres, akkor telefonos iizenetben (SMS) kell a meghivot kozolni.

6.§

(1) A képviselo-testiilet munkaterv alapjan miikddik. a munkaterv tervezetét a polgarmester irAnymutatdsai
alapjan a jegyz6 allitja Ossze, és a polgarmester terjeszti elo.

(2) a polgarmester javaslatot kérhet: a képvisel6ktol, az intézményvezetOktol
(3) A munkaterv az adott év marciusatol a kévetkez6 év marciusaig szol.

7.8

(1) Ha az adott kérdésben a Képvisel-testiilet dontése szitkséges, irasos eldterjesztést kell késziteni. Egy€b
esetben tajékoztatd késziil.

(2) Eléterjesztés benyujtasara jogosult: barmely képviseld, a polgarmester, barmely bizottsag.

(2/a) Az irasos eléterjesztésnek tartalmaznia kell a kovetkezoket:
a) ,.Eloterjesztés” megnevezés, és annak feltiintetése, hogy mely szerv mely datumu iilésére késziilt
b) el6zmények ismertetése, amely alkalmas a targykdr valosaghii bemutatasara

c) dontéshez sziikséges informaciok megadasa, amely alkalmas a megfeleld kovetkeztetések levonasara



d) dontési javaslat (rendelet-tervezet vagy hatdrozati javaslat) Képvisel6i vagy bizottsagi eléterjesztés
esetén a jegyz6 segitséget nyujt az elbterjesztés elkészitésében.

€) Rendelt-tervezet esetén a jogalkotasrdl szolo magasabb szintli jogszabalyok, publikildsra rendelt
szakrendszerek szabélyainak betartasara kiilonosen ligyelni kell, az ezek megsértésével vagy ezek
hidnyaval benyijtott elSterjesztés nem targyalhatd.

(2/b) Amennyiben a képviseld vagy bizottsig a képviselo-testiilet iilésén kezdeményezi a rendelet
megalkotédsat vagy a hatarozat meghozatalat, aminek elddntéséhez a polgarmester vagy a jegyzd megitélése
szerint tovabbi elokészités, elemzés sziikséges, ugy azt lehetdleg a soron kdvetkezo testiileti iilésen kell
megtargyalni. A hidnyossagok pétlasarol az eldterjesztd koteles gondoskodni.

(3) Kizarolag irasban nyujthato be eloterjesztés az alabbi kérdésekben:
@)  rendelettervezet

b)  koltségvetést érintd javaslat

c) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése

d)  helyi népszavazas kitiizése

(4) A képviselo és a bizottsag az irdsos eldterjesztését gy adja le a jegyzOnek, hogy az a meghivéval egyiitt
kikiildésre keriilhessen.

(5) Az el6terjesztést valamennyi bizottsag részére meg kell kiildeni. Rendkiviili testiileti {ilés esetén
ett6l a rendelkezéstol el lehet témi.

8.8
A Képviseld-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a)  ajarasi hivatal vezetdjét
b)  abizottsagok kiilsé tagjait
¢)  anapirenddel érintetteket
d)  az intézményvezetOket
e) a mozgaskorlatozottak helyi egyestiletét
h helyi nyugdijas egyesiiletet
g)  aSzocialis Egyesiiletet

3. ATANACSKOZASI REND

9.§

(1) A testiileti iilésen a polgarmester terjeszti el a napirendi tervezetet. Ennek elfogadasarél a Képviselo-
testiilet dont.

(2) A polgarmester, a bizottsag, a jegyzd, valamint a képviseld inditvanyozhatja a meghivéval egyiitt kikiildott
napirendeken tul egyes siirgds esetekben a napirendre vételt. A siirgdsségrol a képviselOtestiilet vita nélkiil
dont. Ha a siirgdsség indokoltsagat a képviseld-testiilet nem fogadja el, Ggy az inditvanyt egyszer(i napirendi
javaslatként kell kezelni és az éves munkatervre is figyelemmel meg kell hatdrozni a napirendre tizés

id6pontjat.

(3) Ezt kdvetden a polgarmester jelentést tesz a lejart hatéridejii hatarozatok végrehajtasarol és a megeldzo zart
iilésen hozott dontésrol.



(4) A polgarmester az elfogadott napirendeknek megfelelden az eléterjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit.
(5) Aképviseloknek abban a sorrendben ad szdt a polgarmester, ahogy széra jelentkeznek. A napirendi ponthoz
valé hozzaszolasra fordithato képviseldi idokeret legfeljebb S perc. A viszontreagélasra a polgarmester adhat

lehetoséget. Ugyanabban a napirendben ismételt felszdlaldsra indokolt esetben ad engedélyt a polgérmester,
legfeljebb 3 perc idétartamban.

(6) Az iilésen megjelent allampolgarok, intézményvezetdk, meghivottak hozzdszdlasat a polgarmester
engedélyezheti.

(7) Azt a felszdlal6t, aki eltér a targytdl, a polgarmester felszolithatja, hogy térjen a targyra. Kétszeri
eredménytelen felszolitas utan a felszolalotél megvonhatja a szbt.

(8) Targyalasi sziinetet a polgarmester rendelhet el, meghatirozva a sziinet idétartamat.

10. §

(1) Tovéabbi hozzaszolasra jelentkezd hianyaban a polgarmester lezarja a vitat, 6sszefoglalja a vita 1ényegét és
— szlikség szerint —szavazasra bocsatja a kérdést.

(2) El6szér az esetleges modositd javaslatot kell szavaztatni.

4. TANACSKOZASI REND FENNTARTASA, KEPVISELOL, EGYEB RESZTVEVOI
KOTELEZETTSZEGES JOGKOVETKEZMENYEI

11. §

(1) A polgarmester figyelmeztetheti azt a hozzaszolét, akinek a megfogalmazisa, szdhasznilata a
tanacskozashoz nem ill®, masokat sérto.

(2) A polgarmester rendreutasithatja azt, aki a testiileti {iléshez méltatlan magatartast tanusit.

(3) Az iilést a polgarmester javaslatara hatarozott idore félbeszakithatja a képvisel6testiilet, ha a testiileti iilésen
olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi. Ha a testiileti {ilés félbeszakad,
csak tjabb polgarmesteri Gsszehivasra folytatédhat.

(4) Amennyiben a képvisel6 €s nem képviselo bizottsagi tag 4 egymast kovetd testiileti és bizottsagi iilésen
nem vesz részt, a tiszteletdija, természetbeni juttatdsa legfeljebb 6 honapra és legfeljebb 90 %-ban
csOkkenthetd vagy megvonhato. Errdl a polgarmester elGterjesztésére a képviseld-testiilet dont.

(5) Ismételt kitelezettségszegés esetén a csokkentés vagy a megvonas tjra megallapithatd.

5. HATAROZATHOZATAL
12. §

(1) A dontések elott a jegyzd ujra ellendrzi a hatarozatképesség meglétét. Hatarozatképes a testiilet, ha a
megvalasztott képviseldk (9) tobb, mint fele (5) jelen van. Egyszerii tobbséghez a jelenlévik tobb, mint felének

egynemll szavazata, mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviselok tobbségének (5) egynemil szavazata
szlikséges.

(2) Minbsitett tobbség sziikséges az alabbi ligyekben a torvényben rogzitetten tal:
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a) a testiilet hataskorének atruhazasahoz;
b)  hitelfelvételhez;
¢)  onkormanyzati tulajdonban 1év6 vagyon feletti rendelkezéshez.

6. A SZAVAZAS
13. §

(1) A testiilet a dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel, ,,igen”, ,,nem” képvisel6i nyilatkozattal hozza.
Tartézkodni nem lehetséges. A szavazas eredményét a polgadrmester szoban kihirdeti.

(2) Titkos szavazas esetén kiilon helyiséget és szavaz6 urnat kell biztositani. A titkos szavazas lebonyolitasara
3 tagn bizottsagot kell esetenként 1étrehozni.

(3) Torvényi felhatalmazés alapjan név szerinti szavazisra keriilhet sor. A polgarmester iilési sorrendben
olvassa a képvisel6k névsorat, akik igen, nem nyilatkozattal szavaznak. Tartézkodas nem lehetséges.

7. AKEPVISELO
14. §

(1) A képviselé koteles a testiilet, bizottsag munkdjéaban tevékenyen részt venni. Kételes tovabba
a)  olyan magatartast tanuisitani, amely méltova teszi a kdzéleti tevékenységre;

b)  felkérés alapjan részt venni a testiileti filések el6készitésében,;

c)  irasban bejelenteni, ha testiileti vagy bizottsagi munkajaban akadalyoztatva van;

d)  bejelenteni a személyes érintettséget.

(2) A képviseld és a nem képviseld bizottsagi tag koteles a bizottsagi és képviseld-testiileti iilésen megjelenni,
a munkat legjobb tudasa szerint segiteni.

(3) Amennyiben a képviseld a személyes érintettségét bejelenteni elmulasztja, és errdl a testiilet tudomast
szerez, a kérdésben 11j szavazasra keriil sor.

15. §
(1) A képviselét megilleti a képviselS-testiileti tilésen az interpellacid, kérdezés joga. Az interpellacié olyan
felszolalas, amelynek targya szoros kapcsolatban all az 6nkorményzat hataskérének ellatdsaval vagy valamely

onkormanyzati szervezet feladatkdrébe tartozik. A kérdés az onkormanyzati hataskorbe tartozé szervezeti,
miikodési, dontési, eldkészitési jellegli felvetés vagy tudakozodas.

(2) Az interpellaciét vagy kérdést a napirendek megtargyaldsa utan lehet feltenni. Az interpellaciora, kérdeésre
az adott testiileti iilésen, legkésébb 15 napon beliil a polgarmester irasban valaszt ad. Az interpellacio

elfogadasardl az interpellald nyilatkozik, és kiilon hataroz a képviselo-testiilet. A kérdésre adott valasz
elfogadasarél nem kell dontést hozni.

(3) A képviselt kérheti hozzaszolasanak szo6 szerinti jegyzOkOnyvezeset.
(4) A képviseldket megilletd tiszteletdijrol, természetbeni juttatasrol kiilon rendelet rendelkezik.
8. ABIZOTTSAGOK
16. §

(1) A képviselo-testiilet az alabbi bizottsdgokat hozza 1étre:
a)  Pénziigyi Bizottsag és Varosfejlesztési Bizottsag (5 f6)



b) Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag (5 {6)
¢)  Oktatasi és Kulturélis Bizottsag (5 f6)
d)  Ifjusagi és Sportbizottsag (5f6)

(2) A bizottsagok hataskorét és feladatait a 2. melléklet tartalmazza.

(3) A testiileti elbterjesztéseket véleményezd bizottsagi ilések egy idében és egy helyen is megtarthatok
(8sszevont bizottsagi iilés). Ilyen esetben is biztositani kell a bizottsagi munka 6nallésagat és egyediséget. (igy
pl. az elndk hivja éssze és vezeti az iilést, a szavazas bizottsdgonként kiilon-kiilon torténik, a jegyzokonyv
bizottsagonként késziil stb.)

17.§

(1) Amennyiben a bizottsag 4ltal targyalt ligy mas bizottsag feladatkorét is érinti, Ugy a bizottsag elndke
Osszevont targyalast kezdeményez.

(2) A bizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vesz a jegyz0 illetve az éaltala megbizott iigyintézo.
(3) A bizottséagi iilésre egyebekben a testiileti iilésre vonatkozo6 szabalyok iranyadoak.

(4) A bizottsagok tevékenységiikrdl valasztasi ciklusonként egy alkalommal a testiiletnek beszamolnak.
9. APOLGARMESTER
18. §

(1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el. A polgarmesteri tisztség betSltésének modjat a képviseld-
testiilet a megbizatas iddtartaman beliil egy esetben, a polgarmester egyetértésével, az SZMSZ egyidejii
modositasaval megvaltoztathatja

(2) A polgarmester minden honap els6 hétféjén 8,00 6ratol 11,00 o6raig fogaddnapot tart.

(3) A polgarmester szabadsagat a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsdg elndke engedélyezi és ellenjegyzi, a
jegyz6 tartja nyilvan.

(4) A polgarmester jutalmazasara, a felmeriilé esetleges munkajogi kérdésekre a Pénziigyi €s Virosfejlesztési
Bizottsag elndke tesz javaslatot.

(5) A képviseld-testiilet a polgarmesterre ruhazza az alabbi hataskoéroket:

a)  szocidlis és gyermekjoléti tamogatasok, ellatasok elbiralasa

b)  Onkormanyzati tulajdonban levé ingdsagok értékesitése

c) Snkormanyzat tulajdonaban levé ingatlanok tulajdonosi hozzijarulasanak megadasa, az elidegenités
kivételével

d)  telepiilésképi vélemény kiadasa és telepiilésképi bejelentés elbirdlasa

19. §
(1) Amennyiben a képviseld-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt — két egymast

kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott dontést, a polgarmester az at nem ruhézhat6 hataskorok
kivételével dontést hozhat. Az ilyen dontést a kovetkezd testiileti iilésen irasban be kell jelenteni.



(2) A polgarmester szakmai egyeztetd forumot hivhat 6ssze gazdasagi, varosfejlesztési kérdésekben a
telepiilésen miikodo, jelentds befolyassal bird helyi vallalkozasok koziil, igy kiildnosen a gazdasagi program
elfogadasa kapcsan.

(3) Alpolgarmester hidnyaban a polgarmester a korelnok képviselének adja at — amennyiben ez felmeriil — a
lemondd nyilatkozatat.

10. AZ ALPOLGARMESTER
20. §

(1) A polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére a polgarmester javaslatara a képviseld-testiilet
sajat tagjai koziil egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmesteri tisztség
betdltésének modjat a képviseld-testiilet a megbizatds id6tartamdn beliil egy esetben, a polgarmester
egyetértésével, az SZMSZ egyidejii modositasaval megvaltoztathatja.

(2) Az alpolgérmester titkos megvalasztdsanak lebonyolitasdhoz 3 tagl szavazatszamlald bizottsagot kell
valasztani, amelynek elnéke ismerteti a szavazas eredményét. A technikai feltételek ( szavazolap, kiilén
helyiség stb.) megszervezésérol és biztositasardl a jegyz6é gondoskodik.

(3) Az alpolgarmester minden hénap masodik keddjén fogadodrat tart a Polgdrmesteri Hivatal erre a célra
rendszeresitett irodajaban 8 6ratél 10 oraig.

11. AJEGYZO
21. §

(1) A jegyzd jogszabalyban eldirt kotelezettségein til a Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi idejében
tgyfeleket fogad, kiilén fogadodnapja nincs.

(2) A képviselo-testiilet tilésén sziiletett dontés jogszabalysértd voltat haladéktalanul koteles jelezni, amit a
Jjegyzokdnyvben sz6 szerint kell régziteni.

(3) A jegyzo javaslatara a polgarmester aljegyz6t nevezhet ki, aki a jegyz6t —akadalyoztatisa esetén — teljes
jogkorrel helyettesiti.

(4) A jegyz6i és az aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve akadéalyoztatdsa esetén a jegyzoi
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Hatosagi Irodajanak vezetdje latja el.

12. APOLGARMESTERI HIVATAL
22. §
(1) A képviselo-testiilet Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel egysé€ges hivatalt hoz 1étre, melynek
személyi és targyi feltételeit éves koltségvetésében biztositja. A Polgarmesteri Hivatal jogi személy, teljes

jogkori, onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv.

(2) A Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti felépitését, feladatkorét, iigyfélfogadasi rendjét a
rendelet 3. mellékletét képezd Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

13. AJEGYZOKONYV

23.§



(1) A testiileti iilésr6l késziilt 2 példanyban jegyz6kdnyv a jogszabalyi eléirason til tartalmazza:
a)  atavolmaradt képviselok nevét, a tavollét igazolt vagy igazolatlan voltat;
b)  az esetleges rendkiviili eseményt.

(2) A jegyz8konyv mellékletei:

a)  ameghivd

b)  az elbterjesztések

¢)  ajelenlétiiv

(3) A bizottsagi és testiileti iilésekr6l hangfelvétel késziilhet a jegyzOkonyv elkészitése érdekében.

(4) A jegyzokonyveket meg kell kitldeni a Varosi Konyvtarnak annak érdekében, hogy a lakossag
megismerhesse, illetve Szeghalom Véros hivatalos honlapjan is szerepeltetni kell.

(5) A jegyzokonyvek évek szerinti bekottetésérol a jegyz6 gondoskodik.

(6) A rendeletekrol és hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, aminek elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

14. LAKOSSAGI FORUMOK
24. §

A polgarmester évente vérosi szintli forum keretében adhat tajékoztatast a lakossag részére, a legfontosabb
helyi kozigazgatas-politikai kérdésekrdl. Ezen tul a polgarmester az egy-egy kérdésben érintett rétegeket is
jogosult Gsszehivni.

15. KOZMEGHALLGATAS
25. §

(1) A képviselo-testiilet évente egyszer kozmeghallgatast tart. K6zmeghallgatast kell tartani az alabbi kérdések
megtargyalasa elétt:

a)  helyi adok bevezetése;

b)  nagyaranyi teriiletrendezéssel kapcsolatos dontés.

(2) A kézmeghallgatas helyérol, idejérol, elotte 15 nappal kell értesiteni a lakossagot. A kézmeghallgatasrol
Jjegyzokonyv késziil.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott felvetésekre, kérdésekben — amennyiben ez a helyszinen nem lehetséges,
vagy nem elegend6 — 15 napon beliil a polgarmester irasban valaszol.

16. AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
26. §

(1) Rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a)  apolgarmester, alpolgarmester;
b)  aképviseld;

¢)  barmely bizottsag;

d)  ajegyzb

(2) A lakossag széles korét érintd rendelet tervezetét 30 napra kozszemlére kell tenni, és biztositani kell annak
lehetdségét, hogy arra az allampolgarok, szervezetek javaslatot, észrevételt tehessenek.



(3) Az Snkormanyzati rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdetétabldjara torténd kifliggesztéssel
valosul meg. Az elfogadott rendeletet meg kell kiildeni a Varosi Kényvtarnak is, illetve az énkormanyzat
honlapjan is szerepeltetni kell.

(4) A rendeleteket kiilon-kiilén, naptari év elejét6] kezd6dben, folyamatos sorszammal kell ellatni.

(5) A képviselo-testiileti hatdrozatok szamozisa arab szdmmal, a dontéshozatal idejének feltiintetésével
torténik.

(6) Egyes dontések szamozott hatdrozat nélkiil, jegyzOkonyvi rogzitéssel sziiletnek, igy pl. napirend

elfogadasa, ligyrendi kérdések, interpellaciora adott vélasz, név szerinti szavazas elrendelése stb.

(7) A hatarozat — amennyiben ez relevans — a felelés megnevezését és végrehajtasi hataridét tartalmaz.

17. AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
27.§

(1) Az Onkorményzat tOrzsvagyonat (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan forgalomképes
térzsvagyon) kiilén vagyonrendelet tartalmazza.

(2) A polgarmester az dnkorményzati vagyon helyzetének alakulasarol kézmeghallgatas keretében tajékoztatja
a lakossagot.

(3) A polgarmester sajat hataskorében netté 5 millié forint értékhatarig kothet szerzddéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat ald megallapodésokat. Errél a testiilet felé utolagos beszamolasi kotelezettsége van.

18. IRATKEZELES
28.§
(1) Az iratkezelési feladatok, tevékenység irdnyitoja a jegyzo.
(2) Az iratkezelés feliigyeletét szintén a jegyzé latja el.
(3) Az iratkezeléssel kapcsolatos egy.es tevékenységeket, kezelési feladatokat az érintett iigyintézok végzik.

(4) Az iratkezelési feladatok ellatasa elektronikus iratkezeléssel, dnkormanyzati ASP-kdzpont iratkezeld
szakrendszere altal tOrténik.

(5) Az iratkezelés feliigyeletével megbizott vezetd gondoskodik:

a)  az iratkezelési szabalyzat elkészitésérsl, végrehajtasanak rendszeres ellendrzésérdl, évente torténd
feliilvizsgalatardl, intézkedik a szabalytalansdgok megsziintetésérél, szilkség esetén kezdeményezi a
szabélyzat mddositasat;

b)  az iratkezelést végzo, vagy azért felelGs személyek szakmai képzésérél és tovabbképzésérdl;

¢)  az iratkezelési segédeszkozok (iktatdkdnyv, név- és targymutatd, kézbesitékonyv, iratmintdk és
formanyomtatvanyok, szamitastechnikai programok, adathordozok stb.) biztositasardl;

d)  az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a
helyettesitési jogoknak, a kiilsé és a belsd név- és cimtaraknak naprakészen tartasarél, az iizemeltetési
¢s adatbiztonsagi kovetelményekrol, és azok betartasardl;

e)  ahivatalos és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott mikodésérol;

h az elektronikus Gton torténé kapcsolattartas esetén annak szervezeten beliili miikodtetésérél; az egyéb
Jjogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érintd feladatokrol.

19. ZARO RENDELKEZESEK



29. §

Hatalyat veszti az Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz616 10/2019 (X.28.) Snkorményzati
rendelet.

30. §
Ez a rendelet 2024. oktober 1-jén 1ép hatalyba.
MAcsari Jozsef _ dr. Pénzely Erika
polgarmester ' jegyz6
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1. szama Melléklet a 9/2024, (IX.30.) szamu rendelethez

A 2024. jinius 9-én megvalasztott képvisel6k:

- Acs Zsolt

- Barta Csaba

- dr. Csuta Lajos

- Fazekas Renata

- Hajduné Bir6 Angelika
- Kovacs Tibor

- Leé Zoltan

- Tothné Bezsei Maria
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szamu Melléklet a 9/2024.(1X.30.) szamu rendelethez

A bizottsagok hataskore, feladatai

Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag hataskore, feladatai

- Valamennyi el6terjesztést véleményez, kialakitja a bizottsag allaspontjat

- Ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat

- Ellatja az Osszeférhetetlenségi tigyekkel kapcsolatos feladatokat

- Kidolgozza az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos koncepcidt. A koncepciét minden évben a
zarszamadast megel6zben, feliilvizsgalja

- Megtargyalja a belsé ellendrzési jelentéseket, tovabba kiilsé szervek ellenérzési jelentéseit

- Dont a jardaépitésekrol, a koltségvetésben meghatarozott keret erejéig

- Dont a nem lakas céljara szolgélo ingatlanok bérletére beadott palyazatok elbiralasarol

- Atestiilet 4ltal kijelSlt ingatlanok elidegenitését versenytargyalas keretében lebonyolitja

- Doént a kdzbeszerzési torvény hatalya aléd nem tartozo, és netté 5.000.000.- Ft-ot meghaladd be-
szerzések tigyében

- Dont a civil szervezetek tamogatasardl szolo dnkormanyzati rendelet alapjan az elszamoldsi ha-
taridé meghosszabbitasardl. illetve a nem a célnak megfelel$ felhasznalas esetén a visszafizetés
elrendelésérol

- Tevékenysége soran egyiittmiikddik valamennyi bizottsaggal

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag hataskore, feladatai

- Valamennyi elSterjesztést véleményez, kialakitja a bizottsag allaspontjat
- Onkormanyzati bérlakasra beadott palyazatok elbiralja
- Tevékenysége soran egyiittmikddik valamennyi bizottsaggal

Oktatasi, Kulturilis Bizottsag hatiskore, feladatai

- Valamennyi el6terjesztést véleményez, kialakitja a bizottsag allaspontjat

- Ellatja az allami és nemzeti iinnepek mélté megiinneplésével kapcsolatos feladatokat

- Javaslatot tesz a varosi kulturalis iinnepek megteremtésére, hagyomanyteremtéshez

- Dont a keret erejéig a sport- és civil szervezetek tdmogatasardl, ide nem értve a kiemelt sportegye-
stileteket

- Az oktatasi és szocialis intézmények tevékenységének figyelemmel kisérése

- Dont a civil szervezetek tamogatasardl sz016 dnkormanyzati rendelet alapjan a hidnyos palyazatot
benyijt6 palyazo hianypdtlasra vald felszolitasarol

- Tevékenysége soran egyiittmikddik valamennyi bizottsaggal

Ifjusagi és Sportbizottsag

- Valamennyi eldterjesztést véleményez, kialakitja a bizottsag allaspontjat.

- Elbiralja a Bursa Hungarica fels6oktatasi 6nkormanyzati 6sztondij palyazatokat

- Dont a keret erejéig az elsé lakashoz jutds tdmogatasarol

- Kapcsolatot tart és figyelemmel kiséri az ifjusagi és sport szervezetek tevékenységét

- Kozremiikddik a tomegsport rendezvények szervezésében

- Tevékenysége soran egyiittmiikodik valamennyi bizottséggal

- Figyelemmel kiséri a telepiilés kérnyezet-. és klimavédelmi helyzetét, ennek érdekeben javaslatot
tehet
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3.szamu Melléklet a 9/2024.(IX.30.) onkormdnyzati rendelethez A Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mitkidési Szabalyzata

Szeghalom Viaros Onkorminyzatanak Képviseld-testiilete az Allamhaztartasrol sz6l6 CXCV. torvény
(Aht.) 9.§ b) pontjiban kapott felhatalmazas alapjin — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésben ,
valamint az dllamhaztartisrél sz616 torvény végrehajtisirol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rend.
(Avr) 13. § (1) és (5) bekezdéseiben foglaltakra a Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat az alabbiak szerint hagyja jova:

10.

11.

12.

1. A Hivatal megnevezése, cimadatai:
§ A Hivatal megnevezése, székhelye: Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal
5520 Szeghalom Szabadsag tér 4-8.

§ A Hivatal létrehozasarol sz616 jogszabaly: a helyi 6nkorményzatokrél szolo 1990. évi LXV. tor-
vény

§ A Hivatal levélcime: 5520 Szeghalom Szabadséag tér 4-8.

§ A Hivatal telefonszdma: 66/371-611.

§ A Hivatal e-mail cime: hivatali@szeghalom.hu

§ A Hivatal milkodési teriilete Szeghalom Varos kdzigazgatési teriiletére terjed ki.
2. A Hivatal jogdllasa, iranyitasa és vezetése

§ A Hivatal Szeghalom Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete szerve, amelyet az 6nkormanyzat
miikddésével, a jegyz feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre torténd elékészitésével és vég-
rehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara torvényi kotelezettségének eleget téve alapitott, és gya-
korolja a feliigyeleti jogot.

§ A Hivatal gazdéalkodasi jogkore: az elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol:
teljes jogkorrel rendelkezé szerv.

§ A Hivatal 6nall6 jogi személy, 6nallé polgarmesteri hivatal

§ A Hivatal szamlavezet6 pénzintézete: Kereskedelmi és Hitelbank Zrt
§ A Hivatal koltségvetési szamlaszama: 10402661-50526587-56681003
§ A Hivatala jelz6szamai:

a) adoszam: 15344571-2-04

b) torzskdnyvi nyilvéntartasi szam: 344575
c) fétevékenység TEAOR 8411-altalanos kozigazgatas
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d) KSH torzsszam: 04-21883
e) statisztikai szamjel: 15344571-8411-325-04

13. § A Hivatal feladatainak, tevékenységének forrasai:
- allami tamogatas
- miikodési bevétel
- atvett pénzeszkiz

14 § A Hivatal alapit6 okiratnak szdma: 9/1990.(X1.01.) 6nkormanyzati hatarozat

15. § A Hivatal a polgdrmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével miikddik.

3. A Hivatal tevékenységi kire, gazdilkodaisa

16. § A Hivatal az alapité okiratban, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzatdban meghatarozott,
tarsadalmi kozos sziikségletet kiszolgdld, jogszabalyokon alapuld feladatokat alaptevékenységként, nem
haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapitd altalanos feliigyelete
mellett.

17. § A Hivatal alaptevékenységéhez kapcsolddd kormanyzati funkciokat az 1. Melléklet tartalmazza.
18. § A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

19. § Rendelkezésre all6 vagyon: Az intézmény ingatlanvagyonnal nem rendelkezik, a miikodéshez sziikséges
ingatlanokat a fenntart6 adja hasznalatba. A hasznalatba adott vagyontargyakat a vagyonkataszter tartalmazza.
A feladatellatashoz leltar szerint nyilvéntartott vagyontirgyak is rendelkezésre allnak. A Hivatal a
rendelkezésre allé vagyont a helyi vagyonrendeletben foglaltak szerint kételes kezelni. A targyi eszk6z6k év
végi mérlegtételek alatdmasztasat szolgald leltarozast 3 évente kell elvégezni.

20. § Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas rendje: a
Gazdalkodasi Szabélyzat szerint. A bankszadmlék feletti rendelkezés: hatdlyos Pénztari és Pénzkezelési
Szabalyzatnak megfelelGen.

4. A Hivatal feladatai a képviselo-testiilet miikédésével kapcsolatban felmeriilé feladatok

21. § A Hivatal szervezeti egységei a képviselo-testiilet munkéjat az aldbbiakkal segitik:

- onkormanyzati dontések szakmai elokészitése, eldterjesztése

- dnkormanyzati déntések nyilvantartdsa

- 6nkormanyzati déntések végrehajtasa

. testiilet mikddéséhez sziikséges ligyviteli feladatok (meghivok, szakmai anyagok kikiildése, jegyz6konyvek
készitése)

5. A bizottsigok miikédéséhez kapcsolédé feladatok
22. § A Hivatal szervezeti egységei biztositjak az

- ligyviteli feladatokat
- a bizottsagi kezdeményezések, kérdések, javaslatok kezelését
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6. A képviselok munkijinak segitése

23. § A Hivatal megadja a sziikséges informdacidkat, tajékoztatdsokat, adatokat. Biztositja a sziikséges
szervezési, tigyviteli feladatokat.

7. A nemzetiségi onkormanyzatok munkajanak segitése

24, § A Hivatal folyamatosan kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal. Segitséget nyvjt a palyazatok
elkészitésében. A megkotott egyiittmiikddési megallapodas alapjan ellatja a sziikséges tigyviteli, szervezési €s
pénziigyi feladatokat.

8. Magdin — és jogi személyekhez kapcsolodé feladatok

25. § A Hivatal szervezeti egységei biztositjak
- a hatdésagi ligyek dontéseinek meghozatalat
- a dontések végrehajtasat

- szerzbdések, megallapodasok elkészitését

- kényvviteli, pénziigyi feladatok ellatast.

9. Kiils6 kapcsolatrendszerrel felmeriilé feladatok

26. § A Hivatal kapcsolatot tart a médidval, helyi civil szervezetekkel, apolja a kapcsolatot a testvérvarosokkal.
A torvényi eldirasoknak megfelelden kapcsolatot tart az ellenérzé hatosigokkal, kiilondsen az Allami
Szamvevoszékkel, Békés Megyei Kormanyhivatallal, Szeghalmi Jarasi Hivatallal, Magyar Allamkincstarral.
A kiilsé kapcsolattartas médjat (személyes, elektronikus, gyakorisag stb.) az adott iigy, feladat hatarozza meg
a polgarmester és a jegyz6 iranymutatasa szerint.

10. A Hivatal milkodéséhez kapesolodo egyéb feladatok

27. § A jegyzb helyettesitése az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabilyzataban foglaltak szerint
torténik. A hivatali dolgozok helyettesitési rendjét a munkakéri leirasokban kell szabalyozni.

28. § A jegyz6 vezetésével az irodavezetSk részére hetente munkaértekezletet kell tartani a sziikséges
koordinacio, ellendrzés és informacioaramlas érdekében. A Hivatal dolgozdi részére sziiksége szerint kell a
jegyzdnek munkaértekezletet tartani. Az irodavezetdk az altaluk vezetett egységek munkaértekezletén
tajékoztatjak a dolgozdkat.

29. § A Hivatal dolgozéi kotelesek munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot meg6rizni. Ezen tal sem
kozolhetnek olyan adatokat, tényeket, amelyekbdl kozvetleniil a testiiletre, bizottsagokra, polgarmesterre, a
Hivatalra vagy barmely tigyfélre nézve hatrany szarmazhat.

11. Az Onkorményzat gazdasagi tarsasagaiban valé részvétellel kapcsolatos feladatok

30. § A Hivatal az alabbi gazdasagi tarsasagokban, koltségvetési szervekben 1év0 vagyonrészesedés
nyilvantartasat 1atja el, illetve végzi el a sziikséges feladatokat:

- DAREH Zrt

- OTP

- Szeghalom Kistérség Tobbeéltl Tarsulas

A Hivatal a vonatkozé jogszabalyok alapjan ellatja Szeghalom Véros Onkormanyzat pénziigyi, szamviteli
feladatait. A Hivatal gondoskodik az AHT. 6/c §-ban rogzitett feladatok ellatasarél a Szeghalom Véros Roma
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozdan.
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12. A Hivatal miikodési rendje
31. § A Hivatal heti munkarendje: heti 40 6ra.

32. § A Hivatal dolgozoira vonatkoz6 munkarend:
- hétfd-cstitdrtdk: 7:30-16:00

- péntek: 7:30-13:30

- ebédido: 12-12:30 (pénteken nincs ebédidd)

33 .§ A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
- hétfo: 8:00-12:00; 13-16:00

- kedd: 8:00-12:00

- szerda: nincs ligyfélfogadas

- cstitortok: 8:00-12:00; 13-16:00

- péntek: 8:00-12:00

34. § Az tigyfélfogadasi idén tul is fogadni kell az iigyfelet, ha ahhoz az iigyféInek kiilonds méltanylast érdem16
érdeke fiizodik.

13. A polgarmester jogositvanyai a Hivatal vonatkozasaban

35. § Fobb polgarmesteri jogositvanyok:

- jogszabalyok szerint sajat jogk&rében eljarva irAnyitja a hivatalt

- a jegyz0 javaslatait figyelembe véve meghatirozza a Hivatal feladatait az dnkorményzat munkajanak
szervezésében, dontés elokészitésben, végrehajtasban

- a jegyz0 javaslatira elGterjesztést nydjt be a Hivatal szervezeti tagozdédasinak, munkarendjének,
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara

- gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzd vonatkozasaban

- a Hivatalra vonatkozoan a jegyzdvel egyeztetve belsé szabalyzatokat adhat ki

- gyakorolja a munkaltatdi jogokat a kézcélu foglalkoztatottak, Mt. hatalya al4 tartozok és az egészségiigyi
szolgalati jogviszonyban allok felett

- irodavezetok kinevezéséhez, megbizdsahoz, annak visszavonasdhoz egyetértése sziikséges

36. § Az alpolgarmester a polgarmester tavollétében vagy tartds akadéalyoztatdsa esetén ellatja a 33. §-ban
felsoroltakat.

14. A jegyzé

37. § A jegyzd a Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelos a Hivatal miikodéséért. Tevékenysége soran felelds a
kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerdi, partatlan és igazsagos iigyintézés szabalyainak
megfeleld ellatasaért.

38. § A jegyzo f6bb feladatai:

- gondoskodik az Onkormaényzat és a Hivatal miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol

- szabalyozza a kiadmanyozas €s a pénzgazdilkodas rendjét

- a Hivatalra vonatkozoan bels6 szabéalyzatokat (utasitasokat) adhat

- rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a testiiletet, a bizottsdgokat a jogszabalyokrdl és a Hivatal
munkajarol

- munkaéltatdi jogot gyakorol a Hivatal koztisztviseld felett

- torvényességi feliigyeletet gyakorol

- képviseli a Hivatalt
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15. Az aljegyzé

39. § Az aljegyzd a jegyzd tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén teljes jogkorben gyakorolja a jegyzoi
hataskoroket.

16. Az irodavezeték

40. § A Hivatal belsd szervezeti egységének az é1én az irodavezetd all. Felelos az irodan beliili hatékony és
célszerii munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerli és jogszerii ellatasaért, az eredményes munkaért.

41. § Az irodavezetét a jegyzd bizza meg a vezet6i feladatok ellatasaval a polgarmester egyetértésével.

42. § Az irodavezet6 fobb feladatai:

- meghatérozza és ellenérzi az iroda dolgozdinak munkajat, elkésziti a munkakori leirasokat, azokat
aktualizalja

- gondoskodik a testiileti és a bizottsdgi munka szakmai segitésérol

- elkésziti az elbterjesztéseket, felelds azok szakmai és jogi megalapozottsagaért, gondoskodik a végrehajtasrol
- kézrem{ik6dik a hatosagi dontések elokészitésében és végrehajtasaban

- 6sszehangolja és ellendrzi a munkat, ennek soran utasitast ad

- gondoskodik a szabadsag-nyilvantartasrol, azt engedélyezi, szervezi a helyettesitest

- javaslatot tesz a megfelel személyi feltételek kialakitasarol, véleményt nyilvanit a munkaltatéi jogok
gyakorlasa kapcsan

- intézi a rendkiviili munkavégzésre iranyul6 feladatokat

- egyiittmiikédik a Hivatal egyéb belso szervezeti egységeivel

- részt vesz a bizottsagi, testiileti {iléseken, kozmeghallgatdson, a hozz4 intézett kérdésekre valaszol

- a jegyz6 eseti megbizasa alapjan a Hivatal képviseldjeként jar el

17. A Hivatal szervezeti felépitése
43. § A Hivatal irodai:

a) Hatdsagi Iroda
b) Miiszaki Iroda
¢) Pénziigyi Iroda

44. § A Hatosagi Iroda fobb feladatai:

- ellatja a titkarsagi feladatokat a testiilet, a bizottsagok, a polgdrmester és a jegyz6 vonatkozasaban, biztositja
az ehhez sziikséges technikai feltételeket

- gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddésével kapcsolatos feladatokrol

- valasztasok idején ellatja a valasztasi iroda mitkodésével kapcsolatos feladatokat

- a polgarmester utasitasa szerint rendezvényszervezéssel kapcsolatos feladatokat 1at el

- ellatja az altalanos igazgatasi, ipari-kereskedelmi, birtokvédelmi és talalt targyak tligyint€zeset

- hagyatéki ligyintézés

- anyakOnyvi igazgatas

- szépkortaak készontése

- kdztemetés elrendelése

- hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa

- zenés, tancos rendezvényck engedélyezése

- szocidlis, gyermekvédelmi tdmogatasok, krnyezettanulmanyok készitése, Arany Janos tehetséggondozd
Program, Bursa Hungarica kezelése, idések tAmogatéasa
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- lakés- ¢és helyiséggazdalkodas

- helyi tAmogatasi iigyek

- gjsziilottek kdszontése

- egészségligyi alapellatassal kapcsolatos feladatok, védonéi szolgéalatokkal kapcsolatos hataskorok

- vadkarok intézése

- helyi addk, add- és értékbizonyitvanyok intézése, részletfizetési kérelmek elbiralasa, gépjarmiiado hatralék
kezelése

- adovégrehajtas

- talajterhelési dij

- idegen tartozasok kezelése, behajtasa

- addigazolasok kiadasa

- tulfizetések figyelemmel kisérése, kezelése

- Magyar Allamkincstar részére zarasok készitése, adokényvelés, adatszolgaltatas

- iktatas, iratkezelés, postazas, amelynek részletes szabalyozasa a hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban talalhato
- esélyegyenldséggel kapcsolatos feladatok

- statisztikak elkészitése

- szemelyzeti ligyek

- alapitd okiratok készitése, aktualizalasa

- egyiittmiikddés a belsd ellendrzéssel, FEUVE

A Hatdsagi Iroda feladat-és hataskorének gyakorlasaért a Hatosagi Iroda vezetgje felel.

45. § Miiszaki Iroda fobb feladatai:

- k6zbeszerzés, egyéb beszerzés

- kézlekedési, Gtnyilvantartasi iigyek

- foldmuvelésiigyi igazgatas,

- ingatlan adésvétel

- viziigyi igazgatas

- kémyezet- és természetvédelem, hulladékgazdalkodas

- allattartas, ebnyilvantartas

- zaj, és rezgesvédelem

- cimnyilvantartashoz kapcsolddo cimkezelési és cimképzési feladatok
- kézmunkaprogram

- teleptiiléslizemeltetés

- tulajdonosi hozzajarulas, kozteriilet igénylése

- palyazatok készitése, benyujtasa, végrehajtasa, monitoring
- szakhatOsagi eljaras

- fakivagas

- méhallomanyokkal kapcsolatos ligyintézés

- allatvédelmi hatosagi jogkér gyakorlasa

- term&fold adasvétel, haszonbérlet kifiiggesztés

- sziinyoggy¢rités, parlagfi-mentesités

- telepiilésrendezési eljarasok

- telepiilésképi eljarasok

- vizgazdalkodassal 6sszefiiggd hatdsagi tigyek (kutak)

- rendszergazdai feladatok

- vagyonkataszter kezelése, aktualizalasa

- egyiittmiikidés a belsd ellendrzéssel. FEUVE

A Miiszaki Iroda feladat-és hataskorének gyakorlasaért a Muszaki Iroda vezetdje felel.

46. § Pénziigyi Iroda fébb feladatai:

- gazdasigvezetdi feladatok ellatasa

- koltségvetési javaslat elokészitése, rendelettervezet elkészitése, végrehajtisa
- eliranyzat modositasa

- vagyonnyilvéantartas, vagyonleltar
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- pénzeszkozok kezelése

- intézmények pénzellatasa

- szamviteli nyilvantartasok kezelése

- id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése, mérlegjelentés

- éves beszamolo elkészitése

- zarszamadas elokészitése, eloterjesztése

- bels ellendrzés koordinalasa, FEUVE

- tAmogatasok, szerzodések kezelése, kifizetése, nyilvantartasa

- jogszabalyi kotelezettség alapjan belsd szabalyzatok készitése, aktualizalasa

A Pénziigyi Iroda feladat-€s hatdskorének gyakorlasaért a Pénziigyi Iroda vezetdje felel.

47. § Jelen Szabdlyzatot a képviselO-testiilet ....szdmu hatarozataval elfogadta.
48. § Jelen Szabélyzat 2022. oktdber 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejiileg a Képvisel6-testiilet 28/2013.

(I11.25.) szamu hatarozataval jovahagyott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalyat veszti.

Szeghalom, 2022. 09. 12.

) Polgarmester
Altalanos helyettes: Alpolgarmester

Jegyz6
vezeti a hivatalt
altalanos helyettes: Aljegyz06, hianyaban a
Hatosagi Iroda vezetoje

Jegyz8 mellé rendelt feladatok
- bels6 ellenér
- adatvédelmi tisztviseld

| |
|

Hatosagi Iroda Miiszaki Iroda Pénziigyi Iroda

- éltalanos igazgatas ) m,usz’akl 1gazgatas - koltségvetés
- titk4rsag - pilyazatok - beszamolok
_ adbigazgatés, helyi adok - kozbeszerzések, beszerzé- - kényvelés
- személyzeti feladatok sezk
- vélasztés - kdzmunkaprogram
- szocialis ugyek i tclllatvede‘lem

o . - informatika
- nemzetiségi Onkormanyzatok R )

- varoslizemeltetés
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1. szamu Melléklet A Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Milkodési Szabalyzatahoz

COFOG

011130 Onkorméanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az 6nkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggyiilési, nkormanyzati és europai parlamenti képviseldvélasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek

041233 Hosszabb idétartamt kézfoglalkoztatas

044310 Epitésiigy igazgatésa

061030 Lakashoz jutast segitd timogatasok

074040 Fert6z6 megbetegedések megelézése, jarvanyiigyi ellatas

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében torténd ellatasa

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

105010 Munkanélkiili aktiv kordak ellatasai

107080 Esélyegyenltség elosegitését célzo tevékenységek és programok

2. szami melléklet: A Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A Polgarmesteri Hivatal vagyon- nyilatkozattételre kotelezett dolgozoi:

- Jegyzd ( 2 évente)

- Aljegyz6 (2 évente)

- Pénziigyi Irodavezetd (2 évente)

- Hatdsagi és Miiszaki irodavezetd (5 évente)

- Anyakonyvvezeto (5 évente)

- Pénztaros (2 évente)

- Kézbeszerzési eljarasban eljaré irodavezetd, tigyintézo (évente)
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4.melléklet a 9/2024.(IX.30.) 6nkormanyzati rendelethez

Szeghalom Varos Onkormdanyzata korményzati funkci6i

A B C
Sorszam Korményzati Korméanyzati funkcié megnevezése
_[funkcid

1. 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és 4ltalénos igazgatasi
tevékenysege

2. 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

3. 016010 Orszaggyilési, Snkormanyzati és eur6pai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodé tevékenyséoek -

4, 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos teveékenységek

3. 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

6. 022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

7. 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

8. 041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatds

9. 041233 Hosszabb idétartami kdzfoglalkoztatas

10. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

11. 042220 Erd6gazdalkodas

12. 045120 Ut, autépalya épitése

13. 045160 Kozutak, hidak, alagutak izemeltetése, fenntartasa

14. 047410 Ar- és belvizvédelemmel &sszefliggd tevékenységek 1

15. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése, szallitasa, |
atrakasa -

16. 052020 Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése _

17. 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tAmogatasuk

18. 063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

19. 064010 Kozvilagitas

20. 066010 Z6ldteriilet-kezelés

21. 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egvéb szolgaltatasok

22, 072111 Haziorvosi alapellatas
23. 072311 Fogorvosi alapellatas
24. 074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas
25, 074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

26. 074040 Fert6z8 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas

27. 081030 Sportlétesitmények, edzStaborok miikddtetése és fejlesztése .

28. 081041 Versenysport- és utanpdtlas-nevelési tevékenység és tamogatasa

29. (081045 Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység és tdmogatasa

30. 081071 Udiildi szallashely -szolgéltatas és étkeztetés |

31. 082061 Mizeumi gyviijteményi tevekenység -

32. 082091 Kozmiivelddés - kdzdsséei és tarsadalmi részvétel fejlesztése

33. 082092 Kodzmiivel6dés - hagvomanvos kézosségi kulturalis értékek gondozasa

34. 082093 Ko6zmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulas. amatdr miivészetek

35. 091140 Ovodai nevelés. ellatas miikodtetési feladatai

36. 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

37. 104031 Gyermekek bolecsddében €s mini bélcsédében torténd ellatasa

38. 106010 Lakoingatlan szocidlis célu bérbeadasa, lizemeltetése

39, 107080 Esélyegyenldség elGsegitését célzo tevékenységek és programok
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5. szédmu Melléklet a 9/2024.(1X.30.) szamii rendelethez

Az 6nkormanyzati bizottsagok tagjai

Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Elntk: Led Zoltan
Tagok:

--Barta Csaba
--dr. Csuta Lajos
--Nyiri Istvan
--Szabd Gyodrgyné

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag

Elnok: Tothné Bezsei Maria
Tagok:

--Led Zoltan

--Fazekas Renata

--Hegyesi Zsuzsanna
--Macsariné Kiss Monika

Oktatasi és Kulturalis Bizottsag

Elnok: Kovacs Tibor
Tagok:

--Leo6 Zoltan

--dr. Csuta Lajos

--Elek Ferencné

--Téthné Hegediis Gabriella

Ifjusagi és Sport Bizottsag

Elnék: Fazekas Renata
Tagok:

--Acs Zsolt

--Tothné Bezsei Maria
--Takécs Istvanné
--Déanyi Istvan
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