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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Szeghalom Viros Képvisel6-testiilete az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hi-
vatal, mint megrendelé /a tovabbiakban: megrendelé/ kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet, az allamhaztar-
tasrol szolo tv. végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovab-
biakban: kormanyrendelet) 13. § (2) b) alapjan az alabbiak szerint szabalyozza:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja, hogy rogzitse a megrendelé — kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzései eldkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek felelésségi korét
¢s a beszerzési eljaras dokumentélési rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszaba-
lyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzési értékhatart el nem
éré — arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat és a Pol-
garmesteri Hivatal a megrendel6 vagy ajanlatkéro.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki

— a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIII. torvény (tovabbiakban:
Kbt.) hatalya ala tartozo, valamint

— arra a beszerzésre, amelynek becsiilt értéke a nettdé 5.000.000,-Ft-ot
nem haladja meg,

— a katasztrofa okozta karok elhdritdsa érdekében sziikségessé valo,
azonnali beszerzésekre, valamint a hibaelharitasoknal sziikségessé va-
16 azonnali beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,

C) szolgaltatas megrendelése.

a) Arubeszerzés:



Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatara, illetleg hasznositasara
vonatkoz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése a meg-
rendeld részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és izembe he-
lyezést is.

b) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel
[Az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolo. torvény szerint], vala-
mint annak tervezésével 6Sszefiiggd munka megrendelése a megrendeld ré-
szérdl.

) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé — vissz-
terhes szerzddés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megren-
delése a megrendeld részérdl.

Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszeriien Osszefiiggd — beszerzési targyat
foglal magédban, a meghatarozo értékli beszerzési targy szerint kell a szerzédést
mindsiteni.

. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljaras elokészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a
beszerzési eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd (megrendeld) nevében nem jar-
hat el, illetéleg az eljarasba nem vonhato be a beszerzés targyaval kapcsolatos
gazdasagi tevékenységet végzO gazdalkodd szervezet (tovabbiakban: érdekelt
gazdalkodo6 szervezet), illetdleg az olyan személy vagy szervezet, aki illetdleg
amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavég-
zésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy feliigyeld
bizottsaganak tagja,

C) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja.
A beszerzések el6készitésében és az elbiralasban részt vevo a vele szemben

fennallo osszeférhetetlenségi okot kdteles haladéktalanul bejelenteni.
Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a Képviselo-testiilet dont.



A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, il-
letéleg kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — legmagasabb G6sszegii tel-
jes ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatké-
rés, megrendelés feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

Ezen Beszerzési Szabalyzatot a nettdé 5.000.000,- Ft feletti és a kozbeszerzési ér-
tékhatart el nem ér6 beszerzések esetében kell alkalmazni.

3. Egybeszamitas értelmezése

A becsiilt érték kiszamitasa soran egybe kell szamitani azon hasonld aruk beszer-
zésére, vagy szolgaltatdsok megrendelésére iranyuld szerzOdések értékét,
amellyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy idoben meriil fel, valamint
ugyanazon ¢épitési beruhdzas megvaldsitasara iranyul.

1.
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Az eljarés meginditasa

A beszerzési eljarasban az eljarasok inditasa az Onkorményzat esetén a polgar-
mester, a Polgarmesteri Hivatal esetén a jegyz6 feladata és hataskore.

A megrendeld a beszerzési eljaras lefolytatasa kapcsan az alabbiak szerint koteles
eljarni:

A netté 5.000.000 Ft becsiilt értéket meghalado, de a mindenkori kdzbeszerzési
értékhatart el nem érd beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni
a lehetséges szallitoktol.

Nem kell harom arajanlatot bekérni:

- ha a szerzddést miszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy
kizarélagos jogok védelme miatt kizdrdlag egy meghatarozott szervezet, sze-
mély képes teljesiteni

- szakértdi tevékenység esetén

- bizalmi tevékenység esetén



- azon megismételt beszerzés esetén, amelynél az elsé korben lefolytatott eljaras
eredményteleniil zarult

- az ingatlan tulajdonjoganak vagy hasznalati joganak a megszerzésére iranyulo
beszerzés esetén

Az ajanlattevok kivalasztasa az a Polgarmesteri Hivatal Muszaki Irodajanak a fel-
adata. A kivalasztott lehetséges szallitok személyérérél az Onkormanyzat Pénz-
igyi és Varosfejlesztési Bizottsagot tajékoztatni kell.

A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, — a szerz0dés megkotésé-
hez sziikséges engedélyek megléte esetén —, ha a Megrendel6 rendelkezik a vasar-
las, illetve a szerzddés teljesitését biztositd eldiranyzattal, vagy az arra vonatkozé
biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

2. A megrendelés, ajanlati felhivas megkiildése

A megrendelést, az ajanlati felhivast kozérthetden, célratdrden, szabatosan, a ma-
gyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és igy meg-
kiildeni.

A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamdara — az egyenld esély biz-
tositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciot a
megrendeld koteles a tobbi ajanlattevo egyideji értesitése mellett megadni.

A megrendeld az ajanlattételi hataridd lejartdig modosithatja az ajanlati felhivas-
ban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd
lejartaig 1) ajanlati felhivast kell egyidejiileg valamennyi ajanlattevonek kiildeni.

A megrendelé az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhi-
vast. Err6l a megrendelonek valamennyi ajanlattevot haladéktalanul értesitenie
kell

3. Az ajanlatok elbiralasa

A beérkezett ajanlatok elbiralasat az Onkormdanyzat Pénziigyi és Varosfejlesztési
Bizottsaga végzi a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Irod4javal egytittmiikodve. Az
ajanlatok elbirdldsa bizottsagi iilés keretében torténik.

3.1.Az ajanlatok felbontdsakor a bizottsdg koteles megallapitani az ajanlatok érvé-
nyességét, illetve esetleges érvénytelenségét.
Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

- az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nyu;jtot-
tak be,



- az ajanlattevd, illetdleg alvéllalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

- egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyok-
ban meghatarozott feltételeknek,

3.2. Az ajanlatok felbontasardl, ismertetésérdl a bizottsagi elnok gondoskodik. Az
elndk a bontas soran meggydzddik a boritékok sértetlenségérdl és hatariddben tor-
ténd beérkezésérdl. Ezt kovetden lehetoveé teszi, hogy a bizottsdg valamennyi tag-
ja megtekintse a felbontott ajanlatot.

A beszerzési eljarast lezard dontésrdl, az ajanlatok elbirasardl, a dontést kovetd 15
napon beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

3.3. A megrendeld az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentaciéban meghatarozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat az alabbi szempontok figyelembe vételével biral-
jael:
- legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas, amelynek figyelembe vétele eldd-
leges
- egyéb szempontok, igy pl. korabbi beszerzések tapasztalatai, ajanlasok, refe-
rencidk stb.
A Bizottsag valamennyi, altala sziikségesnek itélt koriilmény figyelembe vételével,
mint 0sszességében legkedvezdbb ajanlatot adot hirdeti ki gydztes ajanlattevonek.
Az elbiralas szempontjait és indokait a dontésben szerepeltetni kell.

3.4. Eredménytelen az eljaras:

- ha nem érkezett be a megrendel6hoz ajanlat,

- ha kizardlag érvénytelen érkezett,

- ha egyik ajanlattevé sem tett a rendelkezésre all6 anyagi fedezetre tekintettel, meg-
feleld ajanlatot,

- ha barmely ajanlattevd az eljaras tisztasagat sértd cselekménye miatt, a megrendeld
az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

4. Hataskor

A beszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara dnkormanyzati €s polgarmesteri
hivatali beszerzések esetén a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag jogosult.

V.
A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, VALAMINT A

FELADATOK MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ES HATASKOROK.

1. A megrendeld beszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzo felelds.



Feladata kiilonosen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszer-
z¢€si eljarasban bevont dolgozok €s egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkdlcsi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, ¢s azt a
dolgozdk munkakdri leirasaban rogziti, stb.

2. A megrendeld beszerzéseivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinalasa a
jegyz0 altal meghatarozott hataskorben a Pénziigyi és Miiszaki Irodavezet6 feladata

Ezen belul feladata kiilonGsen:

— az ajanlatkérés, ajanlati felhivas el6készitése és intézkedés a kozzététel-
rol,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremitkodé alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek, kiva-
lasztasa, azokra javaslattétel,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzédésszerliségét, a szolgaltatas
¢s ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok el-
latasarol,

— azonnal tajékoztatjak a jegyz6t, ha feladatkoriikbe tartozo munkajuk vég-
zése soran szabalytalansagot vagy a hivatal miikodési kére vonatkozasa-
ban célszeritlenséget tapasztalnak és a jogkor gyakorlojanal intézkedés
megtételét kezdeményezik.

3. A megrendel6 a szerzédések kotésére vonatkozo eléirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzodést, a legjobb arajanlatot ado-
val, illetve az ajanlati felhivas nyertesével.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban ezen kitétel
szerepel — akkor a megrendel6 jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevével megkotni a szerzddest.

4. Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rende-
let 73. § (3) bekezdése alapjan a 100.000 Ft egyedi értéket eléré vagy meghalado
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beszerzések esetében a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek)
mindig irasban kell megtorténnie.

5. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltéte-
lekre vonatkozo6 el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendrzést végzo kiilsé szervezet hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbirdlas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
polgarmester koteles a képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VI.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzatot a beszerzési tevékenységében résztvevd személyek kotelesek
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhatod
gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeloltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve

konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.
3. A szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépést kovetden felmeriilt beszerzések
esetében kell alkalmazni.
Szeghalom Viaros Onkormanyzata
BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

2025. februar 1-én 1ép hatalyba



