Szeghalom Viros Onkormsényzat Képvisel6-testiiletének
3/2022. (TIL.01.) széimi Snkormdnyzati
rendelete

Szeghalom Viros Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdrél szolé
10/2019.(X.28.) szim\ rendelet médositdsérol

Szeghalom Véaros Onkorményzatinak Képviselé-testilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésben meghatérozott eredeti jogalkotdi hatdskdrében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatérozott feladatkdrében eljdrva a kvetkezdket rendeli el:

1.§

Szeghalom Véros Onkorményzata Szervezeti & Miikddési Szabslyzatirél szélé
10/2019.(X.28.) rendelet (tovébbiakban Szervezeti és Miikddési Szabélyzat) Gj 27/A.§- sal
egésziil ki:

~Egytittmiikdési megéllapodds Szeghalom Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzatéval
27/A.8

(1) Szeghalom Viaros Onkorményzata 2020.01.23. napon 2/2020.(1.23.) hatérozat sz&mmal
Egytittmlkddési megéllapoddst kotdtt Szeghalom Véros Roma Nemzetiségi’
Onkorményzataval,

(2) Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére biztositja a nemzetiségi jogok
érvényeslllését, a roma nemzetiséget érinté kérdésekben. A Nemzetiségi Onkorményzat
minden olyan Ggyben ¢s iilésen képviselteti magit, ahol a roma nemzetiségi iigyekben
sziilethet dontés vagy barmilyen médon érdekkdriiket érinti.

(3) A Szeghalmi Polgérmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Polgérmesteri Hivatal) gondoskodik
a mlik8déssel kapcsolatos végrehajtési feladatok ell4tésérdl, jelen megéllapodésban rogzitett
rendben.

(4) A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, ligyviteli, igyintézési és egyéb alapvets feladatai
egységes szabélyok szerinti elvégzése, 4tldthatdsdga érdekében kapcsolédik a Polgérmesteri
Hivatal dltal mikddtetetett - az dllami informatikai rendszerrel &sszekapcsolhatdé —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi 4llami ellenfrzés eszk8zeként is
szolgal.

(5) Az Onkorményzat a Nemzetiségi Snkorményzat részére - annak székhelyén: Szeghalom
telepiilésen - biztositja a nemzetiségi 8nkorményzati miiksdés személyi és targyi feltételeit.
(6) Az Onkorményzat ingyenesen biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére feladata
elltasahoz szitkséges helyiséget a kovetkezbk szerint: a) Szeghalom Véaros Onkorméanyzat



Képvisel6-testiilete 1/1 ardnyban tulajdondt képez6, Szeghalom, Ujtelep XITL.u.1/2.szém alatti
ingatlant szfvességi hasznélat jogcimen, havi 32 éréban.

(7) Az Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal apparatusa dtal, a jegyz6n keresztiil biztositja a
Nemzetiségi Onkorményzat kérésének megfelelden a postai, kézbesitési, gépelési,
sokszorositdsi feladatok ellitdsét és az ezzel jaré koltségek viselését. A hivatal ellétja a
Nemzetiségi Onkorményzat feladatai elvégzéséhez kapcsolédd eldkészités felmerilld
adminisztriciéjat.

(8) A Nemzetiségi Onkormanyzat mlkdésével, gazdélkod4séval kapesolatos nyilvéntartési,
iratkezelési feladatokat a jegyzd a Polgirmesteri Hivatal ltal biztositja.

(9) A Nemzetiségi Onkorményzat tlléseinek elBkészitését (a testiileti dontések és a
tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitését, a testiileti és tisztségviseldi ddntéshozatalhoz
kapcsol6dé nyilvantartdsi, sokszorositési, postézési feladatok ellétésat: melyek legfGbbképpen
a meghivok, elbterjesztések elSkészitése, sokszorositdsa, kikilldése, jegyzbkdnyvek
elkészitése, sokszorositésa, jegyzbkdnyvek tovibbitisa, ddntések nyilvéntartdsa, kozzététele,
stb.), a Képvisel6-testiilet {ilésén szakmai segitségnytijtdst, a Nemzetiségi Onkorményzat
iiléseinek targyi feltételeit, a mikodéséhez kapcsolédé teljes k&r adminisztréciot,
valamennyi hivatalos levelezés el6készitését és postazasat a jegyzb a Polgarmesteri Hivatalon
keresztiil litja el, és biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testiilete déntéseinek
végrehajtasét.

(10) A Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testilleti tilésein, kdzmeghallgatéson a jegyzb -
tavollétében megbizisibél és képviseletében az aljegyzd, vagy a jegyz6vel azonos képesftési
elirasoknak megfeleld, a helyettesitésére kijelslt kdzszolgélati tisztviseld- vesz részt és jelz,
amennyiben térvénysértést észlel.”

2.8
A Szervezeti és Mik8dési Szabdlyzat Gj 27/B.§-sal egésziil ki:

,»AZ iratkezelés
27/B.§

(1) Az iratkezelési feladatok, tevékenység irdnyitéja a jegyzo.

(2) Az iratkezelés feliigyeletét szintén a jegyzb l4tja el.

(3) Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat az érintett
Ugyintéz6k végzik.

(4) Az iratkezelési feladatok ellétésa elektronikus iratkezeléssel, nkormanyzati ASP-kézpont
iratkezel6 szakrendszere 4ltal torténik.

(5) Az iratkezelés felligyeletével megbizott vezetd gondoskodik:

az iratkezelési szabélyzat elkészitésérBl, végrehajtasdnak rendszeres ellenbrzésérél, évente
torténd fellllvizsgélatdrdl, intézkedik a szabélytalansdgok megsziintetésérdl, szlikség esetén
kezdeményezi a szabdlyzat médositését; az iratkezelést végzd, vagy azért felelés személyek
szakmai képzésérol és tovabbképzésérdl; az iratkezelési segédeszkdzok (iktatokdnyv, név- és
tirgymutatd, kézbesitokdnyv, iratmintik és formanyomtatvinyok, szimitdstechnikai
programok, adathordoz6k stb.) biztositdsérél; az elektronikus iratkezelési szoftver hozzéférési
jogosultsdgainak, az egyedi azonositéknak, a helyettesftési jogoknak, a kiilsd és a belsé név-
és cimtéraknak naprakészen tartdsar6l, az tizemeltetési és adatbiztonsagi kvetelményekrél, és
azok betartdsdr6l; a hivatalos és személyes elektronikus postafibkok szabélyozott



miikddésérbl; az elektronikus tton térténd kapcsolattartis esetén annak szervezeten beliili
mikd&dtetésérél; az egyéb jogszabdlyokban meghatdrozott iratkezelést érint® feladatokrsl.”

3.8

i& Szervezeti és Mliktdési Szabélyzat 8. mellékletének helyébe jelen rendelet 1.sz. melléklete
ép.

4.8
Jelen rendelet 2022, mércius 02-4n 1ép hatélyba.

Szeghalom, 2022. 02. 28,

L

Macséri Jozsef dr. Pénzely Erika

polgéirmester jegyzd
A rendeletet kihirdettem: 2022. mércius 01. dr. Pénzely Erika

jegyzb



zatl rendelethe:

I.szdmui melléklet a 3/2022.(11L.01,) szdmii dnkormdn

..8. sz4m\ melléklet a 10/2019.(X.28.) dnkormdny zati rendelethez”

A B C
Sorazém Kormanyzati Korményzati funkcié megnevezése
funkcié széma
1. 011130 Unkumu;‘mymtok és dnkorményzati hivatalok jogalkotd és 4ltalénos igazgatdsi
tevékenysége
2. 013350 |Az Snkorményzati vapyvonnyl vald gnzdilkodissal kapesolatos feladatok
3 116010 Orszigeyillési, dnkorményzati és eurépai parlamenti képviselbvélasztdsokhoz
kapcsol6ds ievékenységek
4 1116020 Orszigos és helyi népsznvazissal kapcsolatos tevekenysegek
5. 1116080 Kiemelt dllami és fnkormanyzali rendezvények
6. 1022010 Polgdri honvédelem dgazati feladatui, a lakossiy felkészitése
7 031030 [Kdizteriilet rendjének fenntartdsa —
| 8. 041231 |Réivid id8tartamt kdzfoglalkoztatés
'j. (141232 Start munkaprogram — Téli kézfog lalkoztatés
10. 041233 Hosszabb idétartam kizfoz lalkoztatds
11. 1041237  |[Kézfoglalkoztatdsi mintaprogram
12. 142220 Frd6gazdélkodas
13. (045120 Ut autépalya épitése
14, 045160 [Edzutak, hidek, alaputak fizemelietése, fenntartésa
15. 247410 \Ar- &s belvizvédelemmel 8ssz=fligge tevékenysépek ]
16. 051030 Nem veszélyes (teleptilési) hulladék vegyes (bmlesztett) begyiijtése, szallitdsa, dirakisa
17 052020 Szenmyviz gyiijtése, tisatlisss. elhelyezése
18. 1162020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogutdsuk -
19. '063020 Viztermelés. -kezelis. -ellAths
20. 064010 K&zvilagitis B
21. 066010 7 61dtertlet-kezelés
22, 11656020 \ érog-, k6zséggazd&lkodﬁsl egyéb mlgiltntisok
23, 072111 Hiriorvosi alapellftis ]
24. 072311 Iogorvosi alapellitds
25, 174031 (salid és nbvédelmi epészséuiizyvi vondozés
26. 174032 Ifjusdg-ceészséeiipyi rondozds
27. 074040 Fertbzb megheiczedések mepelOzése, jarvanyiicyi elidtas ]
28. 081030 Sportlétesitmény ck, edzBtdborok miikddtetése és fejlesztése ]
L 29, 081041 Versenysport- és winpitlds-nevelési tevékenysép és thmopatdsa |
30. 1181045 Szabadid8:port-. rekredciés sport-tevékenysée és thmosatisa
31 081071 | diil6i széllashely -szolpiltatds és &tkeztetés
32, 182061 Mizeumi gy iijteményi tevékenysés
33. 1182091 K 8zmlivel6dés - kdzbsséyi és thrsadalmi régzvétel (jlesztése
4. 11182092 Kdzmiivel6dés - ham. omanyos kizdssépi kulturdlis értékek condozisa
35 082093 szmﬁvelbdés euész életre kiterjedd tanulis, amatdr mivészetek
36. 191140 (Ovodai nevelés, ellatds mikadtetési feladatai
37 195020 Iskolarendszeren kivili spy¢b oktatis, képzés
| 38 104031 Gyermekek bblcsbdében és mini bdlcsbdében torténd ellitisa
39. 106010 dkumguﬂan szocidlis céli bérbeadiisa, izemeltetése
40, 107080 |i~ sclyegyenlbség elbsegitését célzd tevékenységek és programok




