POLGARMESTERI HIVATAL
Alapitd okirata

Egységes szerkezetben a mddositédsokkal
(Hatalyos: 2013. szeptember 30-tdl.)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. tv. 84. § (1), az
allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIIL. tv. 66. §, valamint a koltségvetési szervek
jogallasardl és gazdalkodasardl szolo 2008. évi CV. torvény 1. §-4. §-a, 15. §-18. §-a,
valamint az allamhaztartds milkodési rendjérél szoldé 217/1998. (XII. 30.) Korm.
Rendelet 8. § - 16. §-a alapjan Szeghalom Varos Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete
hatarozatlan id6re alapitott koéltségvetési szervének alapitd okiratat az aldbbiak szerint
hatarozza meg:

A koltségvetési szerv neve: Szeghalmi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 5520, Szeghalom, Szabadsag tér 4-8.

3. Jogelddje: Varosi Tanacs Végrehajtd Bizottsaga Szeghalom, Szabadsag tér 4-8

4. Alapitas ideje: 1990. november 1.

NOo

Alapitasardl rendelkez6 jogszabaly:
a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény.
Létrehozdsardl rendelkez6 hatdrozat: 9 /1990 (XI.01.)
Bankszamla szama: 10402661-50526587-56781003
Torzsszam: 344575000

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:
Alaptevékenysége:
Szakagazat szama:
841105 helyi 6nkormanyzatok valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok
igazgatasi tevékenysége

Alkalmazando6 szakfeladatok

841112 6nkormanyzati jogalkotas

841124 tertleti altalanos végrehajtd igazgatasi tevékenység

841126 onkormanyzatok és tarsulasok altaldnos végrehajto igazgatasi
tevékenysége

841133 ado, illeték, kiszabasa, beszedése, adoellenbrzés

882111 aktivkoruak ellatasa

882113 lakasfenntartasi tdmogatas normativ alapon

882117 rendszeres gyermekvédelmi, pénzbeli ellatas

882119 ovodaztatasi tdmogatas

882129 egyéb, dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882202 kézgydgyellatas

Szabad kapacitds kihasznalasa érdekében végzett alaptevékenység: nincs

Vallalkozasi tevékenysége: nincs.

A hivatal alaptevékenysége Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6ldé 2011. évi

CLXXXIX. tv. értelmében az dnkormanyzat mikodésével, valamint az allamigazgatasi
Ugyek dontésére vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos, tovabba a
nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl szoéld torvényben meghatarozott feladatok
ellatasa.

9. Altaldnos forgalmi adé alanyisaga: alanyi adémentesség.
Addszama:15344571-1-04




10. Szervezeti felépitése: A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitését a mindenkor
hatalyos SZMSZ tartalmazza.

11. Illetékessége:
a) Szeghalom Varos kézigazgatasi terllete

b) az altalanos épitéshatdésagok tekintetében a 343/2006.(XII. 23.) Korm.
rendelet 1./A mellékletében megjelolt telepllések kozigazgatasi terllete,
valamint a 218/2012. (VIII. 13.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében
kijelolt illetékességi tertilete

c) jogszabalyban meghatarozott esetekben Szeghalom Kistérség

12. Iranyité szerv neve, székhelye:
Szeghalom Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
5520 Szeghalom, Szabadsag tér 4-8.
13. Alapitéi jogokkal felruhazott irdnyité szerv neve, székhelye:
Szeghalom Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
5520 Szeghalom, Szabadsag tér 4-8.
14. Fellgyeleti szerv neve, székhelye:
Szeghalom Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
5520 Szeghalom, Szabadsag tér 4-8.
15. Koltségvetési szerv besoroladsa:
Gazdalkodasi besorolas alapjan: onalléan m(ikodd és gazdalkodd koltségvetési
szerv.
Sajat gazdasagi szervezete latja el a gazdalkodassal, koltségvetés-tervezéssel, az
el6iranyzat-felhaszndlassal, a hataskorébe tartozdé elbirdnyzat-moddositassal, az
Uzemeltetéssel, fenntartassal, mUlkodtetéssel, beruhdzassal, a vagyon

hasznalataval, hasznositasaval, a munkaer6-gazdalkodassal, a
készpénzkezeléssel, analitikai nyilvantartassal, kényvvezetéssel,

szamlakezeléssel, pénzigyi informacidszolgaltatassal 0Osszefliggdé feladatait.
Gazdalkodasat az dllamhaztartasrdl sz6ld 1992. évi XXXVIIL. tv. VII. fejezetének
rendelkezései szerint, éves koltségvetés alapjan folytatja.

A kotelezben ellatandd feladatok soran keletkez6 dijak beszedési rendjérdl az
onkormanyzat altal kiadott szamviteli politika alapjan gondoskodik.

A rendelkezések kiterjednek a nem vallalkozasi tevékenység koérében, az
alaptevékenysége feltételeként rendelkezésre alld, s e célra csak részben lekotott
személyi és anyagi kapacitasok fokozott kihasznalasabdl ered6 bevételek dijainak
és a bevételek megallapodas Utjan torténd szerzésének szabalyaira, amelyet nem
nyereségszerzés céljabdl végeznek.

A - Szeghalom Varos Onkormdanyzat KépviselS-testiilete altal jdvahagyott - a
gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztds és a feleldsségvallalas rendjérdl
sz616 megallapodédsok alapjan elldtja az 6nalléan m(ikodé Napkodziotthonos Ovoda
és Bolcs6de Szeghalom, az 6nalléan m(ikodé Nagy Mikldés Varosi Konyvtar és
Sarréti Kozérdekld Muzedlis Gyljtemény pénziligyi, gazdasagi feladatait is.

ElGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsaga:
A Polgarmesteri Hivatal teljes jogkor(i szerv. Rendelkezési jogkdre kiterjed
valamennyi a hivatal rendelkezésére bocsatott sajat eldiranyzatra.

16. VezetGjének kinevezési rendje:
A polgarmesteri hivatal vezetdje a jegyz0. Kinevezésének rendje a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 82.§ (1) bekezdése
szerint: a képvisel6-testilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott
képesitési kovetelményeknek megfelel6 jegyz6t nevez ki. A kinevezés
hatarozatlan id6re szdl. A jegyzG6 felett az egyéb munkaltatéi jogokat a
polgarmester gyakorolja.




17._Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony(ok) megjelélése:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, melyekre a
kozszolgalati tisztvisel6krél szdélé 2011. évi CXCIX. torvény az iranyado.
Foglalkoztatottjainak jogviszonya lehet tovabba koézalkalmazott, melyekre a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIII. torvény az iranyado. Egyes
foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallald, melyekre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szolé 2012, évi 1. térvény az iranyadd. Egyéb foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykoényvrol szolé 1959. évi IV. torvény (pl.
megbizasi jogviszony) az irdnyadd.

18. A koltségvetési szerv képviseletére jogosultak: a jegyz6.

19. Az intézményi vagyonnal kapcsolatos rendelkezési jogok:
A feladatok ellatdsdhoz a Polgarmesteri Hivatal rendelkezésére all a Képvisel6-
testlilet altal rabizott székhelyen lév6 épllet ingatlan, valamint a hivatal leltar
szerint nyilvantartott eszkozei és az éves koltségvetés szerinti pénzeszkozok.

A hivatal hasznalataban |évd és a fentiekben részletezett, az alapitd tulajdonat
képez6 ingatlanok, valamint az ingd vagyon feletti rendelkezési jog az ingyenes és
teljes kor(i hasznalati jog gyakorlasara és rendeltetésszer( hasznalatara terjed ki.
Az onkormanyzat tulajdonaban és a hivatal hasznalataban |évé vagyontargyak
feletti rendelkezési jog 6nalldan illeti meg az intézményt. Az ilyen vagyontargyak
elidegenitése és hasznositdsa, rendeltetésszerli haszndlata modositasa
vonatkozasaban az intézmény a rendelkezési jognak és rendeltetésszerd
hasznalatnak megfeleléen - az alapfeladat ellatédsa sérelme nélkul - az
onkormanyzat vagyonardl szold és a vagyontargyak feletti tulajdonosi
rendelkezési jog gyakorlasanak szabalyairdl a 4/1993 (II.1) szamu képvisel6-
testlleti rendeletben meghatarozott idétartam szerint, mértékben és maddon
onalléan, illetve tulajdonosi hozzajarulds alapjan dont.

A hivatal a rendelkezésre all6 helyiségeket meghatarozott idétartamra bérletbe
adhatja. A bérletbe adasra akkor van lehet6ség, ha az nem akadalyozza a
hivatalban folyé munkat.

Az Alapitdé Okirat médositasai 2013. szeptember 30. napjan Iépnek hatalyba.
Zaradék: Az 58/2009.(V.25.) Okt. sz. hatdrozattal elfogadott Alapité Okirat a
97/2009.(VI.29.) Okt. sz. hatarozattal, a 138/2009.(IX.28.) Okt. sz. hatarozattal, az

59/2011. (IV. 26.) Okt. sz. hatarozattal, a 35/2012.(IIL.23.) Okt. sz. hatédrozattal,
valamint a 109/2013. (IX. 30.) Okt. sz. hatarozattal lett modositva.

Szeghalom, 2013. szeptember 30.

Macsari Jozsef
polgarmester
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