
Tájékoztató Okmányirodai ügyintézéssel kapcsolatos 
legfőbb tudnivalókról

 

Útlevél ügyek
Ügyintézésnél benyújtandó:
- személyazonosító igazolvány (SZIG hiányában kártya típusú vezetői engedély/állampolgársági bizonyítvány/, 
érvényes útlevél)

- 14 év alatti igénylő esetén születési anyakönyvi kivonat

- korábbi útlevél

- 18 év alatti igénylő esetén mindkét szülő személyes megjelenése (elvált szülők esetében a gyermekelhelyezésről szóló 
jogerős bírósági végzés, özvegy szülő esetén az elhunyt szülő halotti anyakönyvi kivonata)

- gondnokság alatt álló igénylő esetén a törvényes képviselő hozzájáruló nyilatkozata

- másodútlevél iránti igényhez a munkáltató írásos kérelme, munkáltató 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági 
bejegyzésének fénymásolata, kétszeres illeték

Fizetendő-összegekí.

Életkor Fizetendő Érvényesség

4 év alatt 1500 Ft 2 év

4-18 év 1500 Ft 5 év

18-70 év 6000 Ft 5 év

 10000 Ft 10 év

70 év felett 1500 Ft 10 év

Második magánútlevél 12000 Ft 5 év

Megsemmisült, elveszett, megrongálódott útlevél helyett kiállított okmányért az alapeljárás illetékének kétszeresét kell 
fizetni (hatóságilag igazolt lopás esetén nem kell dupla illetéket fizetni)

 
Sürgős külföldre utazásnál az útlevél iránti kérelem benyújtásakor kétszeres illetéket kell fizetni. Elveszett, még 
érvényes útlevél esetén a sürgősséggel kért útlevél benyújtásakor háromszoros illetéket kell fizetni.

 

http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/utazasiokmanyok/maganutlev20
080312.html/ugyleirasjogi

 

 

http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/utazasiokmanyok/maganutlev20080312.html/ugyleirasjogi
http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/utazasiokmanyok/maganutlev20080312.html/ugyleirasjogi


Lakcím igazolvány
Ügyintézésnél benyújtandó:
 
- Lakcímbejelentő lap (Okmányirodában, portán beszerezhető)

- Személyi igazolvány, illetve 14. év alatt születési anyakönyvi kivonat és személyi lap, illetve lakcímkártya / 
amennyiben rendelkezik vele / szükséges

 

Fizetendő összegek:
- Költözés miatt: iIletékmentes

- Névváltozás miatt: 500 Ft

- Pótlás: 1000 Ft

http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/azon20050822/szemaz2007121
4.html/ugyleirasjogi

 

Személyi igazolvány ügyek
 

Ügyintézésnél benyújtandó:
 
- Személyazonosító igazolvány, amennyiben azzal az ügyfél rendelkezik.

- Érvényes útlevél, vagy kártya formátumú vezetői engedély, ha az ügyfél nem rendelkezik személyi igazolvánnyal.

- születési anyakönyvi kivonat és házas nőknél, házassági anyakönyvi kivonat, ha az ügyfél nem rendelkezik 
személyazonosító okmánnyal.

- adatváltozás esetén az ezt igazoló okirat.

 

Fizetendő összegek:
 
- Útlevéllel nem rendelkező 14. évet az adott évben betöltő, illetve 70 év feletti személynek (ha nem rendelkezik 
érvényes útlevéllel, vagy kártyatípusú vezetői engedéllyel) illetékmentes

- Érvényes személyazonosító okmánnyal rendelkező személynek: 1500 Ft.

- Érvényes okmánnyal (SZIG, útlevél, kártya formájú jogosítvány) nem rendelkező személynek: 3000 Ft (kivéve: ebben 
az esetben 70 év felett ingyenes)

 

http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/azon20050822/szemazig200803
12.html/ugyleirasjogi

 

 

http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/azon20050822/szemazig20080312.html/ugyleirasjogi
http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/azon20050822/szemazig20080312.html/ugyleirasjogi
http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/azon20050822/szemaz20071214.html/ugyleirasjogi
http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/okmany20050822/azon20050822/szemaz20071214.html/ugyleirasjogi


Vezetői engedély
Ügyintézésnél benyújtandó:
 
- vezetői engedély, amennyiben azzal az ügyfél rendelkezik

- kategória bővítés vagy első vizsga esetén vizsgaigazolás a közlekedési felügyelettől

- orvosi alkalmassági vélemény eredeti példánya

- PÁV bejegyzésnél PÁV határozat

- adatváltozásnál az ezt igazoló okirat

- személyazonosító okmány Fizetendő összegek:

- külföldi vezetői engedély honosítása: 4.800 Ft

- ideiglenes vezetői engedély: 1.800 Ft

- 62 év felett, illetve 1 évnél rövidebb érvényességi időre: 1500 Ft

- egyéb esetben: 4000 Ft

/Csekket az okmányirodában az információs pultnál kell kérni! Nemzetközi vezetői engedély

- 2db igazolvány fénykép (1 évnél nem régebbi)

- magyar vezetői engedély

- személyazonosító okmány

- 1800 Ft

 

Gépjármű ügyintézés
 

Valamennyi ügytípusnál be kell mutatni az eljáró ügyfél személyazonosságát igazoló okiratot. igazoló okiratot. Ha az 
ügyfél meghatalmazottként jár el, a megbízásról szóló iratot csatolni kell. 

Jogi személynek mellékelni kell:

- 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzést

- aláírási címpéldányt

- cég ügyintézőjének eljárási jogosultságát igazoló megbízást

 

Fizetendő összegek: (az ügyintéző által adott csekken)
- forgalmi engedély: 6000 Ft

- törzskönyv: 6000 Ft

- okmánykiadással nem járó változások díja 1.800 Ft fizetendő

- érvényesítő címke díja: 450 Ft fizetendő

- jármű forgalomból kivonása: 1.800 Ft fizetendő

- jármű ismételt forgalomba helyezésének díja:

o amennyiben az ügyfél kérelmére lett a forgalomból kivonva: 1.800 Ft fizetendő o  hatóság hivatalból kitiltása esetén 
8.400 Ft fizetendő

- gépjármű átírás vagyonszerzési illetéke: 18 Ft/cm3 az 1890 cm3 felett 24 Ft/cm3 az adásvételi szerződés keltétől 
számított 15 napon belül, csekken fizetendő

- pótkocsi átírás:

• 2500 kg össztömegig: 9.000 Ft csekken fizetendő



• 2500 kg össztömeg felett: 22.000 Ft csekken fizetendő

- ideiglenes forgalomban tartási engedély, (útvonal engedély) : 2.800 Ft + érvényes biztosítás

 

Új jármű első forgalomba helyezés:
 
- Műszaki adatlap

- forgalmazó által biztosított járműkísérő lap

- számla, vagy az érintettek által megkötött szerződés eredeti példánya

- Kötelező gépjármű felelősségbiztosítás fennálltát igazoló okirat

- Regisztrációs adó megfizetését igazoló okirat a jogszabályban meghatározott esetekben

 

Használt jármű első forgalomba helyezése:
 
- Műszaki adatlap

- Eredetvizsgáló állomáson kiállított járműkísérő lap

- számla, vagy az érintettek által megkötött szerződés eredeti példánya

- Kötelező gépjármű felelősségbiztosítás fennálltát igazoló okirat (szerződés)

- Regisztrációs adó megfizetését igazoló okirat a jogszabályban meghatározott esetekben

- Eredeti külföldi forgalmi engedély

- Külföldi származás ellenőrzés eredménye (forgalomba kerülhet) 

 

Jármű tulajdonjog változás (átírás):
 
- tulajdonjog átruházásáról szóló okirat (adásvételi szerződés; ajándékozási szerződés,

stb.)

- eredetvizsgáló állomáson kiállított járműkísérő lap,( kivéve lassújármű)

- kötelező gépjármű felelősségbiztosítás fennálltát igazoló okirat

- járműhöz korábban kiadott régi típusú forgalmi engedély, vagy új típusú forgalmi engedély műszaki és üzembentartó 
lapja és törzskönyv

- adókártya

-Az eladó kötelezettsége gépjármű eladása esetén ,15 napon belül az adásvételi szerződés másolatát eljuttatni az 
okmányirodába

 

Üzembentartói jog bejegyzés:
 
- jogügyletről szóló okirat (pl. üzembentartó kijelöléséről szóló nyilatkozat)

- Kötelező gépjármű felelősségbiztosítás fennálltát igazoló okirat

- járműhöz korábban kiadott régi típusú forgalmi engedély, vagy új típusú forgalmi engedély műszaki és üzembentartó 
lapja és törzskönyv

 



Adatváltozás nyilvántartásba vétele (szín, tulajdonos, üzembentartó, stb.):
 
- Műszaki adatlap

- Új műszaki érvényesség esetén a hátsó rendszámtáblát be kell hozni

- jármű átalakítás esetén átalakítási engedély

- Személyi adat vagy lakcímváltozást igazoló okirat

- járműhöz korábban kiadott régi típusú forgalmi engedély, vagy új típusú forgalmi engedély műszaki és üzembentartó 
lapja és törzskönyv

 

Banki, pénzügyi korlátozások, záradékok bejegyzése, törlése:
 
- Bejegyzés esetén: korlátozás jogalapját igazoló okirat

- Törlés esetén: korlátozás törlését igazoló okirat

- járműhöz korábban kiadott régi típusú forgalmi engedély, vagy új típusú forgalmi engedély műszaki és üzembentartó 
lapja és törzskönyv

 

Jármű forgalomból történő kivonása:
 
- Forgalmi engedély

- Személyazonosító okmány

Forgalomból kivont jármű ismételt forgalomba helyezése:
 
- forgalmi engedély

- kivonáskor érvénytelenített hátsó rendszámtábla

- Kötelező gépjármű felelósségbiztosítás fennálltát igazoló okirat

 
Kérjük ügyfeleinket, amennyiben a tájékoztató alapján valamely információt nem tartják egyértelműnek, az 
okmányirodai ügyintézőktől kérjenek felvilágosítást arra vonatkozólag!

 

 

http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/tulajdonvagyon/gepjar20050822

 

 

http://www.magyarorszag.hu/allampolgar/ugyek/tulajdonvagyon/gepjar20050822


Mozgáskorlátozottak parkolási igazolványa
 

 

Szükséges okmányok:
 

• Személyazonosító okmány (személyazonosító igazolvány, vagy útlevél és lakcímigazolvány, vagy kártyás vezetői 
engedély és lakcímigazolvány),

• Orvosi szakvélemény, ( 7 pontos )

• Régi parkolási igazolvány,

• Fénykép készítése helyben történik, de indokolt esetben lehet 32x45 mm-es igazolványképet hozni.

• A fentieken kívül:

o   Kiskorú mozgáskorlátozott esetében, a törvényes képviselő személyazonosító okmányai és a kiskorú születési 
anyakönyvi kivonata vagy személyazonosító igazolványa és lakcímkártyája.

o  A kiskorú személyes megjelenése.

o   Gondnokság esetében a gondnokságot igazoló határozat.

o  Adateltérés esetében születési anyakönyvi kivonat, vagy házassági anyakönyvi kivonat.

o  Külföldi esetében tartózkodási engedély és szálláshelyre vonatkozó igazolás. Ha meghatalmazott jár el:

• Kitöltött kérelem adatlap, két tanú aláírásával ellátott meghatalmazás, és a meghatalmazott személyazonosító 
okmánya szükséges még.

• Csere esetében a cserét igazoló okirat.

• A pótlás díjköteles: 2.400,- Ft a pótdíj.

 



Vállalkozói igazolvány
 

Új vállalkozói igazolvány kiadás:
 
- erkölcsi bizonyítvány

- tevékenység gyakorlásához szakképesítésről szóló bizonyítványok

- telephely valódiságáról és használati jogcíméről szóló igazolások (tulajdoni lap, bérleti szerződés)

- adóazonosító kártya

- személyi igazolvány

- munkaviszony melletti vállalkozás esetén munkáltatói igazolás

- nyugdíjas esetén nyugdíjas igazolvány

- főiskolás esetén diákigazolvány, illetve iskolalátogatási igazolás

- 10.000 Ft 

 

Tevékenység megszüntetése:
 
- eredeti vállalkozói igazolvány

- személyi igazolvány

- illetékmentes 

 

Vállalkozói igazolvány módosítás:
 
- eredeti vállalkozói igazolvány

- személyi adatok változása esetén, az adatváltozást igazoló iratok (pl. szig)

- tevékenység változása esetén a tevékenység gyakorlásához szükséges szakképesítés

- telephely változása esetén a valódiságról és a használati jogcímről szóló igazolás

- 3000 Ft csekken 

 

Vállalkozói igazolvány pótlása:
- személyi igazolvány

- 5000 Ft csekken

  

Ügyfélkapu
 

- Személyazonosításara alkalmas érvényes okmány

- Érvényes e-mail  cím 

 

http://www.magyarorszag.hu/ugyfelkapu

 

http://www.magyarorszag.hu/ugyfelkapu

