SZEGHALOM VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK

tobbszordsen modositott 4/1995. (I11. 27.) sz. rendelete egységes szerkezetben az Onkorméanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(2008. marcius 1.-tdl hatalyos szdveg)

Szeghalom Véros Onkormanyzata 6nalldan - szabadon, demokratikus modon, széleskorii
nyilvanossagot teremtve - intézi Szeghalom koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol, a helyi
hatalom gyakorlasardl, a mindezekhez sziikséges feltételek megteremtésérol. A Képviseld-testiilet
az 1990. évi LXV. tv. 18. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbiak szerint hatarozza meg
miikodésének részletes szabalyait:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Szeghalom Véaros Onkorményzata Székhelye:
Szeghalom, Szabadsag tér 4-8. sz.

(2) Az Onkorményzathoz tartoz6 kdzigazgatasi teriilet leirasat, az egyéni valasztokeriiletek
beosztasat és a telepiilési képviseldk névsorat a melléklet tartalmazza. Az Onkorményzat
illetékességi teriilete Szeghalom varos kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

(3) A véarosi cimer és zaszl6 haszndlatarol kiilon rendelet szol.

(4) A helyi kitiintetések alapitasarol és odaitélésérdl kiilon rendelet szol.

2.8

(1) Az Onkormaényzat hivatalos fejbélyegzdje:

Szeghalom Varos Onkormanyzata

5520 Szeghalom Szabadsag tér 4-8.



Telefonszdm: 66/371-611

Faxszam: 66/371-623

Az Onkorményzat hivatalos korbélyegzoje:

Kozepén a Magyar Koztarsasag cimere, beliil:

Szeghalom Véros Onkorményzata

(2) A Polgarmesteri Hivatal hivatalos fejbélyegzdje:

Viarosi Polgarmesteri Hivatal

5520 Szeghalom, Szabadsag tér 4-8.

A Polgarmesteri Hivatal hivatalos korbélyegzdje:

kozepén a Magyar Koztarsasag cimere, beliil:

Varosi Polgarmesteri Hivatal Szeghalom

(3) Az 6nkormanyzat ellatja a jogszabalyban meghatarozott kotelezd feladatait.
(4) Az dnkorményzat figyelemmel a kotelezden ellatandé feladataira, anyagi lehetdségeitol fliggden

éves koltségvetésében meghatarozza, hogy mely onként vallalt feladatokat, milyen mértékben és
modon latja el.

A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETE, ES MUKODESE

3.8

Szeghalom Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilet tagjainak szama: 17 6.
4.8

A Képviseld-testiilet évente sziikség szerint, de legalabb 10 iilést tart.

5.

(1) A testiileti iilés helye: a Polgarmesteri Hivatal 45. sz. terme. Ha napirend indokolja a testiilet
esetenként kihelyezett iilést tarthat.

(2) A testiileti tilést a polgarmester hivja dssze. Kotelezd a testiileti iilés 0sszehivasa, ha azt:
a./ a képviselok egynegyede,

b./ barmely bizottsag,



c./ népi kezdeményezés,
d./ Kisebbségi Onkorméanyzat kezdeményezi.
(3) az iilést a kezdeményezéstdl szdmitott 15 napon beliil 6ssze kell hivni.

6.§

(1) A Képviselo-testiilet munkaterv alapjan mitkddik. A munkaterv tervezetét a polgarmester
iranymutatésai alapjan a jegyz0 allitja Ossze, €s a polgarmester terjeszti eld.

(2) A polgarmester javaslatot kérhet:

a./ a képviseloktol;

b./ az intézményvezetoktol;

c./ kisebbségi Onkormanyzattol.

(3) A munkaterv az adott év marciusatdl a kovetkezd év marciusaig szol.

7.

(1) Ha az adott kérdésben a Képviseld-testiilet dontése sziikséges, eldterjesztést kell késziteni.
Egyéb esetben tajékoztato késziil.

(2) Eloterjesztés benyujtasara jogosult:

a./ barmely képviselo;

b./ a polgarmester;

c./ barmely bizottsag.

(3) Az eldterjesztés kizardlag irasban nyajthatd be, amelyhez szobeli kiegészités fiizheto.

(4) Az eldterjesztésnek alkalmasnak kell lennie a targykor valésaghli bemutatasara, a legcélszeriibb
dontés meghozatalanak segitésére. Az eldterjesztés hatdrozati javaslatot is tartalmaz.

(5) Az elbterjesztést az érintett bizottsaggal véleményeztetni kell, csak ezt kovetden targyalhatja a
Testiilet.

8.§
(1) A Testiilet elndke a polgarmester, aki dsszehivja €s vezeti a Testiilet ilését.

(2) A polgarmester €s az alpolgarmester tartds akadalyoztatasa esetén a Testiiletet 6sszehivja és az
ilést vezeti a korelnok. A polgarmester illetve az alpolgarmester személyes érintettsége

esetén, az 1ilés vezetését a korelnok, akadalyoztatdsa esetén az iilésen jelenlévd legidésebb
képviseld veszi at.



(3) Az iilés Osszehivasara irasbeli meghivot kell kiildeni oly médon, hogy az iilés idopontjat
megel6z6 7 nappal korabban kézhez kapjak a képviseldk.

(4) A meghivo tartalmazza az {ilés helyét, kezdési idOpontjat, a javasolt napirendi pontokat,
valamint az el6terjesztok nevét. A meghivohoz mellékelni kell az eldterjesztéseket, illetve az irasos
tajékoztatokat.

(5) A Képviseld-testiilet tilésének helyérdl, kezdési idopontjarol a lakossagot a jegyzo tajékoztatja.
(6) A Képviseld-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a./ a Kisebbségi Onkorméanyzat elnokét;

b./ az orszaggyllési képviseldt;

c./ a bizottsagok kiilso tagjait;

d./ a napirenddel érintetteket

9.§

(1) A testiileti iilés nyilvanos.

(2) Az iilésen megjelent allampolgarok hozzészolasat a polgarmester engedélyezheti.

(3) A testiilet zart iilést tart az Otv. 12. § (4) bek. a. pontja esetén. Zart {ilést tart-hat a 12. § (4) b.
pont esetén.

(4) A zart iilés megtartasat a polgarmester, barmely képviseld, a jegyz0 inditvanyozhatja
(5) A zart iilés elrendelésérdl a testiilet vita nélkiil dont.
(6) A zart iilésen elhangzottakrol tajékoztatast a polgarmester adhat, ennek soran nem sértheti

azokat a jogszabalyi rendelkezéseket, illetve érdekeket, amelyek a zart iilés elrendelésének alapjaul
szolgaltak.

A TANACSKOZASI REND
10. §

( 1) A testiileti Tilésen a polgarmester terjeszti el a napirendi tervezetet. Ennek elfogadasarol a
Képviseld-testiilet dont. Ezt kdvetden a polgarmester jelentést tesz a lejart hataridejli hatarozatok
végrehajtasarol.

(2) A polgarmester az elfogadott napirendeknek megfelelden az eldterjesztések felett kiilon-kiilon
vitat nyit. Az eléadohoz a testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek,
amelyre a vita eldtt valaszt kell adni.



(3) A vita sordn a polgarmester hatarozza meg a hozzaszolasok sorrendjét. Ismételt felszolalasra
csak indokolt esetben €és harom perc idétartamban ad engedélyt.

(4) Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, a polgarmester felszolithatja, hogy térjen a targyra. Kétszeri
eredménytelen felszolitas utan a felszolal6tdol megvonhatja a szot.

(5) Targyalasi sziinetet a polgarmester rendelhet el, meghatarozhatja a sziinet idétartamat is.
(6) A vita lezarasara barmely képviseld javaslatot tehet. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil dont.
(7) A vita lezarasa utan az el6ado6 valaszol a hozzaszolasokra.

(8) A szavazas eldtt a jegyzonek felszolalasi joga van, ha torvényességi észrevételt kivan tenni.

HATAROZATHOZATAL

11. §

(1) A testiilet hatarozatképes, ha az iilésen a képviseloknek tobb mint a fele jelen van.
(2) A dontések eldtt a jegyz6 Ujra ellendrzi a hatarozatképesség meglétét.

(3) A hatarozati javaslat és az eldterjesztés elfogaddsahoz a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

(4) Mindsitett tobbség sziikséges az Otv. 15. § (1) bekezdésén tul az alabbi iigyekben:

a./ a testiilet hataskorének atruhazasahoz;

b./ hitelfelvételhez;

c./ dnkormanyzati tulajdonban 1€v6 vagyon feletti rendelkezéshez.

A mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviselok tobb mint felének szavazata sziikséges.

(5) Az eldterjesztésekben szerepld hatarozati javaslatokat a polgarmester egyenként szavaztatja.
El6szor a modositd és kiegészitd, majd az eredeti javaslat felett kell donteni.

A SZAVAZAS
12. §
(1) A Testiilet a dontéseit nyilt szavazassal kézfelemeléssel hozza.

(2) Titkos szavazas esetén kiilon helyiséget és urnat kell biztositani. A titkos szavazas
lebonyolitasara 3 tagu bizottsagot kell esetenként 1étrehozni.



(3) Névszerinti szavazasra barmely képviseld javaslatara, vita nélkiil hozott hatdrozat esetén
keriilhet sor. A jegyz6 ABC sorrendben olvassa a képviseldk névsorat, akik felallva "igen", "nem",
"tartdzkodom" nyilatkozattal szavaznak.

13.§

(1) A szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, és hirdeti ki.

(2) Ha a szavazas eredménye felol az iilésen kétség, meriil fel, a polgarmester ismételt szavazast
rendelhet el.

(3) Hatalyon kiviil helyezve.

(4) Hatalyon kiviil helyezve.

A TANACSKOZAS RENDJENEK FENNTARTASA
14. §

(1) A testiilet ilését a polgarmester vezeti, a tanacskozas rendjének fenntartasa az 6 joga és
kotelessége.

(2) A polgarmester az alabbi jogositvanyokkal rendelkezik:
a./ figyelmezteti azt a hozzasz6lot, aki méasokat sértdéen fogalmaz;
b./ rendreutasitja azt, aki a testiilethez méltatlan magatartast tanusit;

c./ az iilésen jelenlevd allampolgart - a képviseld kivételével - ismételt rendzavaras esetén a terem
elhagyasara is kotelezheti.

(3) Ha a testiilet iilésen olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat lehetetlenné
teszi, a polgarmester javaslatdra a testiilet az iilést hatarozott idére félbeszakithatja. Ha az iilés

félbeszakad, csak jabb polgarmesteri 6sszehivasra folytatddhat. A polgarmesternek a
rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalasnak, vitdnak helye nincs.

A KEPVISELO
15. §

A képviseld a telepiiles egeszeert vallalt felelosseggel kepviseli valasztoi érdekeit. A kepviseld az
Otv. 12. § (2) bekezdésében foglalt jogokkal és kotelezettségekkel rendelkezik.

16.§

A képviseldket megilletd tiszteletdijrol, természetbeni juttatasrol kiilon rendelet rendelkezik.



17.§

(1) A képviseldt megilleti az interpellacio joga. Az interpellacidra az adott testiileti tilésen, de
legkésdbb 15 napon beliil irasban valaszt kell adni.

(2) A képviseld az eldterjesztéssel kapcsolatos vita lezardsa utan személyes megjegyzéssel élhet ha
az ellene sz010, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elharitani, vagy a hozzaszolasaval
kapcsolatban felmeriilt félreértéseket akarja eloszlatni. A képviseld kérheti mondanivaldjanak szo6
szerinti jegyzokonyvezését.

(3) A képviseld barmely bizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vehet.

18.§

(1) A képviseld koteles:

a./ a tudomasara jutott allami, szolgélati és magantitkot megorizni;

b./ olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre;

c./ felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések elokészitésében,;

d./ irasban vagy szoban bejelenteni, ha testiileti vagy bizottsagi munkdjaban akadalyoztatva van,;
e./ bejelenteni a személyes érintettséget.

f.) Megbizodlevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden minden €v januar 1-t6l szdmitott 30 napon

beliil vagyonnyilatkozatot tenni. A sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozos
haztartasban €16 hazas-, vagy élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatat.

(2) A Polgarmesteri Hivatalban képvisel6i irodat kell kialakitani, a képviselok munkajanak
biztositasa érdekében. Ennek személyi és targyi feltételeirdl a jegyz6 gondoskodik.

ABIZOTTSAGOK

19. §

(1) Aképviseld-testiilet az alabbi bizottsdgokat hozza létre:
a.) Pénziigyi Bizottsag (9 f0)

b.) Egészségligyi és Népjoléti Bizottsag (7 £0)

c.) Oktatési és Kulturalis Bizottsag (9 f0)

d.) Viarosfejlesztési Bizottsag (7 £0)



e.) Kozbeszerzési Bizottsag (5 10)

f.) Sport- és Civil Szervezetek Bizottsaga (7 f6)

(2) A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselk koziil kell valasztani. A
polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozoja nem lehet a bizottsag
elnoke, tagja.

(3) A polgarmester illetményének emelésére a Pénziigyi Bizottsag tesz javaslatot, ellatja tovabba a
vagyonnyilatkozatokkal és az 6sszeférhetetlenségi ligyekkel kapcsolatos feladatokat.

(4) A Bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 2.sz. melléklete, a Bizottsagok hataskorét és
feladatait a 3.sz. melléklete tartalmazza.

20. §
( 1) Hatalyon kiviil helyezve.

(2) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozat hozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(3) Amennyiben a bizottsag altal targyalt igy mas bizottsag feladatkdrét is érinti, gy a bizottsag
elndke Osszevont targyalast kezdeményez.

(4) A bizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vesz a jegyz0 illetve az altala megbizott igyintézo.

(5) A bizottsagok tevékenységiikrdl valasztasi ciklusonként egy alkalommal a testiiletnek
beszamolnak.

A POLGARMESTER

21.§

A polgarmester feladatait az Otv. 35. § 1. 2. 3. bekezdései tartalmazzak.
22.§

(1) A polgarmester az alabbi kérdésekben egyetértési joggal rendelkezik a jegyz6 munkaltatoi
jogaval kapcsolatban:

a./ a Polgarmesteri Hivatal dolgozdjanak kinevezése, felmentése;
b./ vezetdi megbizasa, annak visszavonasa.
(2) A polgarmester minden héten hétfén 9-12.00 6raig fogadonapot tart

(3) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.



AZ ALPOLGARMESTER
23.§

(1) A polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére, az Otv. 34. §.(1) bekezdés alapjan, a
testiilet alpolgarmestert véalaszt.

(2) Az alpolgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti be

(3) Az alpolgarmester a helyettesitési feladatain tal, a polgarmester altal megjelolt tigyekben a
polgarmestert megilletd jogkorrel jar el.

(4) Az alpolgarmester minden masodik pénteken 9,00-11,00-6ra kozott tartja fogaddorajat.

AJEGYZO
24.§
(1) jegyzé feladatait az Otv. 36. § (2) bekezdése tartalmazza.

(2) jegyzot akadalyoztatasa esetén az aljegyz0 helyettesiti.

ALJEGYZO
24/A §

(1) A Képviselo-testiilet a jegyz0 javaslatara — a jegyzOre vonatkozo szabalyok szerint — a jegyz6
helyettesitésére, a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara, aljegyzdt nevez ki.

(2) A jegyzd és az aljegyzd egyiittes tartds akadalyoztatasa esetén a Képviseld-testiilet bizza meg az
eldirt képesitéssel rendelkezd személyek koziil a jegyzo helyettesét.

A POLGARMESTERI HIVATAL
25.§
(1) A Képviseld-testiilet polgarmesteri hivatal elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre, melynek

személyi és targyi feltételeit éves koltségvetésében biztositja. A polgarmesteri hivatal jogi személy,
teljes jogkoru 6nalldan gazdalkodo koltségvetési szerv.



(2) A polgarmesteri hivatal belsd szervezeti felépitését, feladatkorét, ligyfélfogadasi rendjét a 4. sz.
melléklet tartalmazza. A koltségvetési ellendrzés szabalyait az 5. sz. melléklet tartalmazza.

AJEGYZOKONYV
26. §

(1) A testiileti iilésrol késziilt jegyzokonyv az Otv. 1 1. § (1) bekezdésén tal tartalmazza az
alabbiakat:

a./ az iilés helyét és idopontjat;
b./ a tavolmaradt képviseldk nevét, az igazolt vagy igazolatlan tavollét voltat;

c./ napirendi pontonként az eldadok nevét, a felszolalok nevét és mondanivaldjuk Iényegét, illetve
az arra adott valaszokat, hatarozatokat.

(2) A jegyzOkonyv mellékletei:
a./ a meghivo;

b./ az el6terjesztések;

c./ jelenléti iv.

27.§

(1) A rendeleteket és hatarozatokat kiilon-kiilon a naptari év elejétdl kezdédden folyamatos
sorszammal kell ellatni.

(2) A rendeletekrdl és hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, aminek elkészitésérdl a jegyzo
gondoskodik.

(3) A valasztopolgarok tajékoztatasa céljabol a jegyzOkonyvet és mellékleteit a Varosi Konyvtar
részére meg kell kiildeni.

LAKOSSAGI FORUMOK

28.§

(1) A polgarmester évente egyszer varosi szintli forum keretében ad tajékoztatast a lakossag részére,
a legfontosabb helyi kozigazgatas-politikai kérdésekrodl. Ezen tul a polgarmester az egy-egy

kérdésben érintett rétegeket is jogosult 6sszehivni.

(2) A képviselO-testiilet évente kétszer kozmeghallgatast tart. Kozmeghallgatast kell tartani az
alabbi kérdések megtargyalasa elott:

a./ helyi adok bevezetése;



b./ koltségvetési koncepcio kialakitésa;.
c./ nagyaranyu terliletrendezéssel kapcsolatos dontés.

(3) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérol, eldtte 15 nappal kell értesiteni a lakossagot.

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
29.§

(1) Rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a./ a polgarmester, alpolgarmester;

b./ a képviseld;

c./ barmely bizottsag;

d./ ajegyzd

e./ kisebbségi onkormanyzat.

(2) Hatalyon kiviil helyezve

(3) A lakossag széles korét érintd rendelet tervezetét 10 napra, kozszemlére kell tenni, €s biztositani
kell annak lehetdségét, hogy arra az dllampolgarok javaslatot, észrevételt tehessenek.

(4) Az dnkorményzati rendelet kihirdetése a Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tablajara torténd
kifiiggesztéssel valosul meg. Az elfogadott rendeletet meg kell kiildeni a Varosi Konyvtarnak is.

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

30. §

(1) Helyi népszavazast a polgarmesternél az Otv. 47.§.(1) bekezdésén tal, a valasztopolgarok 20 %-
a kezdeményezheti.

(2) A Képviseld-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztopolgarok 25 %-a
kezdeményezte.

(3) A polgarmesternél a valasztopolgarok 5 %-a nytjthatja be a népi kezdeményezést.

(4) Azt a népi kezdeményezést, amelyet a valasztopolgarok 8 %-a nyujtotta be a testiilet koteles
megtargyalni.

(5) A helyi népszavazasrol, és népi kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet kiilon rendeletet alkot.



AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
31.§

(1) Az 6nkormanyzat térzsvagyonat (forgalomképtelen térzsvagyon, korlatozottan forgalomképes
torzsvagyon) kiilon vagyonrendelet tartalmazza.

(2) A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsarél kozmeghallgatas keretében
tajékoztatja a lakossagot.

(3) A polgarmester sajat hataskorében 6 millid forint értékhatarig kothet szerzodéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat ald megallapodasokat. Errdl utdlagos beszamolasi kotelezettsége van.

(4) Az dnkormanyzat likviditasi gondjainak elharitasara, fejlesztési feladatainak megvalositasara
hitelt csak a Képviseld-testiilet kiilon felhatalmazaséaval lehet felvenni.

32.§

(1) Az dnkorményzat altal fenntartott intézmények 6nalldan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra
biztositott pénzeszkdzeiket csak a Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott iitemben és mértékben
hasznalhatjak fel.

(2) Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a Testlilet valtoztathatja meg. Az
intézmény a kotelez0 téritési dijon és a koltségvetési rendelet altal eldirt bevételi dsszegen feliili

bevételét, a dologi kiadasokra szabadon hasznalhatja fel.

(3) Az intézmény vezetdje egyszemélyben felelds az intézmény gazdalkodasanak
szabalyszerliségéért.

(4) Az intézmények pénziigyi ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal végzi és a Pénziigyi Bizottsag
véleményezi.

A FELTERJESZTESI JOG
33.§

Az Otv. 101. §-ban biztositott felterjesztési joggal a Testiilet az érintett bizottsag véleményezésének
kikérése utan €l.

ZARO RENDELKEZESEK
34.§

(1) Az SZMSZ 1995. éprilis 1 én 1ép hatalyba. Egyidejlileg a 12/1993. (IX. 13.) sz. 6nkorményzati
rendeletet, ¢s valamennyi azt modosito rendelet hatalyat veszti.

(2) A hatalyos 6nkormanyzati rendeleteket a bizottsagok bevonasaval folyamatosan figyelemmel
kell kisérni, és szlikség esetén modositani.



(3) A Cigany Kisebbségi Onkorméanyzatrél kiilon rendelet késziil.

Macsari Jozsef Dr.Olah Erné
polgarmester jegyzé



